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PEJABAT  

TIMBALAN NAIB CANSELOR 

(AKADEMIK& NTARABANGSA) 

 
Aras 8, Menara Razak 

UTM Kuala Lumpur 
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SPS KL 

DEKAN SPS 
UTM ARO 

Academic Registrar Office 

AMD 
Academic Management 

Division 

SRAD 
Student Recruitment 
& Admission Division 

PEJABAT  

TIMBALAN NAIB CANSELOR  

(AKADEMIK & ANTARABANGSA) 

ARAS 8, MENARA RAZAK 

UTM KUALA LUMPUR 

 FAKS : 03 – 2180 5188 

PEJABAT TIMB. NAIB CANSELOR  
(AKADEMIK & ANTARABANGSA) 

PM DR ASTUTY AMRIN 
TIMBALAN DEKAN 

Ext : 5178 
• Hal Ehwal Pengajian Siswazah 
• Pengurusan Akademik  
• Urusan Program Generik SPS 
• PhD Industri 
• Pesisir UTM Kuala Lumpur 

RADIATUL HADAVIYAH RAMLAN 
PENOLONG PENDAFTAR KANAN 

Ext : 5185 
• PSM, Urusan Am & Pentadbiran  
• Viva, GSMS & Hal Ehwal Pelajar 
• PhD Industri, PGSS 
• Pesisir UTM Kuala Lumpur 

NURUL NADZINAH 
MIRAN HAN 

PEMBANTU TADBIR 

Ext : 5197 
• Urusan selepas VIVA 
• Pesisir UTM Kuala 

Lumpur 

NUR HAIZUHESLIE 
BAHARUDDIN 

PEMBANTU TADBIR 

Ext : 5197 
• Urusan sebelum VIVA 
• Pesisir UTM Kuala 

Lumpur 

SITI RAFIDAH  
ABD RAZAK 

PEMBANTU TADBIR 

Ext : 5186 
• Akademik, PhD 

Industri, PGSS 

SHAMIR NAWAWI 
NASARUDDIN 
JURUTEKNIK 

Ext : 5176 
• IT, GSMS 
• PG Workspace 
• OSHE 

MUHAMMAD 
SYARIFFUDIN MAHMOD 

PEMBANTU OPERASI 

Ext : 5176 
• Urusan Am & 

Pentadbiran  

KAZIRA ABDUL RASHID 
PEMBANTU SETIAUSAHA 

Ext : 5184 
• Pembantu kepada 

Pengurus  Akademik 
• Pengurusan Akademik 

Pelajar PG 
• Program Pesisir PG   

NORAINI ABU KASIM 
PEMBANTU TADBIR 

KANAN 

Ext : 5201 
• Pentadbiran, 

Kewangan, PSM 
• Tempahan ruang & 

makanan  

YUHANIS YUSOF 
PEMBANTU TADBIR 

Ext : 5184 
• Urusan Rekod & 

Akademik Pelajar PG 
• Pendaftaran Pelajar 

Baru PG 

KHAIRANI IBRAHIM 
TIMBALAN PENDAFTAR  

Ext : 5183 
• Pemasaran Program UTM 
• Urusan Rekod & Akademik 

Pelajar PG  
• Pengambilan & Kemasukan 

Pelajar PG 
• Hubungan korporat Pej.TNC 

(A&A) 

Dikemaskini sehingga 26 Februari 2018 

PM DR SITI SOPHIAYATI YUHANIZ 
PENGURUS AKADEMIK 

Ext : 5180 
• Hal Ehwal Pengajian Siswazah 
• Pengurusan Akademik  
• PhD Industri 
• Pesisir UTM Kuala Lumpur 



SEKOLAH PENGAJIAN SISWAZAH  

(SPS) 
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PENGERUSI 
  PROF. DR. ZAIDATUN TASIR 

TIMBALAN PENGERUSI 
 (SISTEM & PEMBANGUNAN 

PROFESIONAL) 
PROF. MADYA DR.  

NOOR HAZARINA HASHIM 

TIMBALAN PENGERUSI 
(PESISIR & PROGRAM KHAS) 
PROF. MADYA DR. NAZRI ALI 

 
 

TIMBALAN PENGERUSI 
(SPS UTMKL) 

PROF. MADYA DR. ASTUTY AMRIN 
 

 

 

SPS 
MANAGEMENT 
TEAM  

PENGURUS AKADEMIK 
(SPS UTM KL) 

PROF. MADYA DR. SITI 
SOPHIAYATI BT YUHANIZ   
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PEN. PENDAFTAR 
KANAN 

(SISTEM & 
PEMBANGUNAN 
PROFESIONAL) 

NUR HAKIMI 
KARSONO 

PEN. PENDAFTAR 

(PESISIR &  

PROGRAM KHAS) 

NORAZLINA AZIZI 

 

PEGAWAI KEWANGAN 

LILY SURIAYANI  
MAHADI 

 

 

RESEARCH OFFICER 
ANIS SYAHIRA  ZULKIFLI 

PENGURUS IT 

NOOR ANEZA ATAN 

PEN. PENDAFTAR (PENTADBIRAN 

& KUALITI AKADEMIK) 

*Unit Penajaan 

FARHANA AYUB 

TIMBALAN PENDAFTAR 

(PENTADBIRAN &  

KUALITI AKADEMIK) 
MOHD ZAIRES MD DARIS 

PEN. PENDAFTAR 
KANAN (SPS KL) 

RADIATUL HADAVIYAH 
RAMLAN 

 

 

MANAGEMENT TEAM  
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Proses 
Pengurusan 
Akademik 

Proses 
Pengurusan 

Pelajar 
Penyelidikan 

Proses 
Keseluruhan  

Viva-Voce 

Agenda 

BAHAN RUJUKAN 
(BORANG 
TERKINI) 

PERBINCANGAN 
& ISU-ISU LAZIM 

01 02 

03 04 05 
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PROSES PENGURUSAN 

AKADEMIK  

8 
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Academic Award 

AMD SPS 

Senate/Graduation Letter 

AMD 

Process of Viva 

PhD (Faculty) Master (Faculty) 

Appoitment of Examiner/Code of Practice (KAPS) 

SPS 

Changing of Supervisor/Scholarship 

SPS 

Registration of Course/Programme  

AMD  

 Intake and Registration Process of New Students 

SRAD 

THE ROLES OF SPS, SRAD & AMD 



RESEARCH STUDENT PATHWAY ! 

Register 
Research 

Under 
Supervision 

Progress 
Report Every 

Semester 

Proposal 
Presentation 
& Evaluation  

Notification 
of Thesis 

Submission (3 
Month) 

Appointment 
of Examiner 

(JAPSU) 

Thesis 
Submission 

for 
Examination 

VIVA - VOCE 

Correction Resubmission 

Sub - Senate 
Committee 
Approval 

(JKTS) 

Senate 
Committee 

(Graduation) 
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RESEARCH STUDENT ROLES 
& RESPONSIBILITIES 

Register Research 

Courses Every 

Semester 

Make sure that there 

is no outstanding fee 

every semester 

Submit progress 

report to supervisor 

every semester 

Schedule a meeting 

with a Supervisor 

Comply all the Post 

Graduate Rules & 

Regulation for 

Graduation 

Make a plan for the 

research progress 

Have a professional 

relationship with 

Supervisor 

 Produce  

Publication 

Practice a good 

research ethics  
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RESPONSIBILITIES OF A SUPERVISOR  

 
Provide guidance on the 

expected design and 
quality of research.  

Assist in conducting the 
fieldwork/survey. 

Ensure that the student 
keeps abreast with the 

development in the 
research field. 

Give advice on the 
deadlines for each stage 

of research ( 

Review research papers 
and returns them with 
constructive comments 
within an appropriate 

period of time. 

Encourage the student to 
produce more 
publication.  

Make assessment and 
submit the research 

progress report every 
semester.  

Ensure that the student 
adheres to safety 

procedures while in the 
lab and during fieldwork. 

Conduct regular 
scheduled meeting 

sessions. 

Propose names of internal 
and external examiners. 

Ensure that the student in 
informed of all university 
regulations and matters 
related to registration. 

Review and ensure that 
the thesis has reached 
the level worthy of an 

award prior to 
submission to the School 
of Graduate Studies for 
examination purpose. 
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PROSES PELANTIKAN PENYELIA 

Pelantikan 
penyelia baru 

Pertukaran 
penyelia utama 

/ persama 

Pengguguran 
penyelia utama 

/ bersama 

Syarat – syarat 
kelayakan 

penjadi seorang 
penyelia 

SYARAT KELAYAKAN 
MENJADI SEORANG 

PENYELIA 

1) Layak tanpa 
syarat 

2) Layak 
bersyarat 

3) Tidak layak 

Supervisory Registry System: 
http://pgs.utm.my/registryv3/Default.aspx 

http://pgs.utm.my/registryv3/Default.aspx


PELANTIKAN PENYELIA 

PENYELIA 
UTAMA LAYAK 
TANPA SYARAT 

PENYELIA LAYAK 
TANPA SYARAT 

PENYELIA 
UTAMA LAYAK 

BERSYARAT 

PENYELIA 
UTAMA LAYAK 

BERSYARAT 



Supervisor Register System 

KUMPULAN 1 – 

LAYAK  TANPA 

SYARAT 

KUMPULAN 2 - LAYAK  

BERSYARAT 

KUMPULAN 3 - TIDAK LAYAK 

• Graduat PhD >5 

tahun  & telah  

mengraduankan  

pelajar PhD sebagai  

penyelia utama 

Graduat PhD >5 tahun &  

tidak pernah mengikuti  

kursus penyeliaan. 

 

SYARAT: 

Perlu mengikuti 

AS101 

1. Graduat PhD (2-5 tahun), tidak pernah  

mengraduankan pelajar PhD & tidak  

pernah mengikuti kursus penyeliaan 

2. Graduat PhD selepas 1/4/2013  

SYARAT: Wajib mengikuti dan lulus  

AS101, AS102 & AS103 

3.  (Lulus dengan jayanya Sijil 

Penyeliaan Pasca  Siswazah) 

• Graduat PhD > 5  

tahun & telah  

mengikuti AS101 

Graduat PhD (2-5 tahun)  

& tidak pernah  

mengraduankan pelajar  

PhD dan pernah  

mengikuti AS101 

 

SYARAT: Perlu 

mengikuti  AS102 
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KUMPULAN 1 – LAYAK 

TANPA SYARAT 

KUMPULAN 2 - LAYAK 

BERSYARAT 

KUMPULAN 3 - TIDAK 

LAYAK 

Jika telah sedia ada 3) AS 103 – Penilaian 

menjadi Penyelia Utama adalah berbentuk 

bagi pelajar PhD – Perlu mentoring - Layak menjadi 

melantik Penyelia Bersama Penyelia Utama selepas 2 

dari Kumpulan 1 Tahun Graduan dengan 

melantik Penyelia Bersama 

dari Kumpulan 1 

Supervisor Register System 

Mentor for AS103:  

Graduate faculty member who is 

at least an Assoc. Professor 
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PROSES PENGURUSAN 

PELAJAR PENYELIDIKAN 
(DARI PENILAIAN PERTAMA SEHINGGA 

KONVOKESYEN) 

1
ST

 ASSESSMENT 

VIVA-VOCE 

KONVOKESYEN 

17 

02 



Proposal 

Presentation & 

Evaluation  

Notification of 

Thesis 

Submission (3 

Month) 

Appointment of 

Examiner 

(JAPSU) 

Thesis 

Submission for 

Examination 

VIVA - VOCE Correction 

Resubmission 

Sub - Senate 

Committee 

Approval 

(JKTS) 

Senate 

Committee 

(Graduation) 
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1ST ASSESSMENT FOR RESEARCH 

STUDENT (Proposal Defense)  

PROGRAMME SEMESTER OF STUDY 

MASTERS 1 or 2 

DOCTOR OF PHILOSOPHY 3 

PEKELILING AKADEMIK SPS BIL. 7/2017 – 13 SEPTEMBER 2017 
SYARAT TAMBAHAN PERMOHONAN PENILAIAN PERINGKAT PERTAMA CADANGAN 

PENYELIDIKAN: KURSUS UMUM UNIVERSITI DAN KAEDAH PENYELIDIKAN  

 

Universiti Teknologi Malaysia melalui Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Senat Peperiksaan dan Pengijazahan 

Bil. 17 /2016/2017 bertarikh 16 Ogos 2017 telah meluluskan syarat tambahan bagi tujuan Penilaian 

penyelidikan Peringkat Pertama iaitu pelajar perlu lulus kursus elektif Umum Universiti dan Kursus 

Kaedah Penyelidikan.  

 

 

Sehubungan dengan itu, pelajar diwajibkan untuk menyelesaikan kedua-dua kursus ini pada tahun 

pertama pengajian. Syarat tambahan ini berkuatkuasa bermula Semester I Sesi 2017 /2018.  

19 



Proposal 
Presentation & 

Evaluation  

Notification of Thesis 
Submission (3 

Month) 

Endorsement of 
Examiner (JAPSU) 

Thesis Submission for 
Examination VIVA - VOCE Correction 

Resubmission 
Sub - Senate 
Committee 

Approval (JKTS) 

Senate Committee 

(Graduation) 
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PROSES KERJA PELANTIKAN 

PEMERIKSA 

Penerimaan Notis 

Hantar Tesis (NHT) 

Permohonan NHT 

disokong oleh 

Mesyuarat JKA 

Fakulti 

Menyemak dan 

Penyediaan 

Dokumen Mesyuarat 

JAPSU 

Diperakukan 

oleh Mesyuarat 

JAPSU 

(SAH 1 tahun) 

Surat Pelantikan 

Pemeriksa 

(SPS) 

Penerimaan Lantikan 

Pemeriksa 

(Terima/Tolak) 

JENIS-JENIS NHT  
 

1. PERMOHONAN PELANJUTAN NOTIS HANTAR TESIS (sekiranya hanya pelanjutan sahaja).   
2. PERMOHONAN PELANJUTAN NOTIS HANTAR TESIS DAN PELANTIKAN PANEL BAHARU (Sekiranya ada pelanjutan dan perubahan 

pada panel pemeriksa) 
3. PERLANTIKAN PANEL PEMERIKSA BAHARU (Sekiranya perubahan pada panel pemeriksa) 
4. PERMOHONAN PELANJUTAN TEMPOH PEMBETULAN (Sekiranya pelajar tidak dapat menyiapkan pembetulan dalam tempoh yang 

ditetapkan 
5. PERMOHONAN PELANJUTAN TESIS BERJILID (Sekiranya pelajar tidak dapat menyiapkan tesis berjilid dalam tempoh yang 

ditetapkan) 
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DOKUMEN NHT & MINIT 

BEBAS 

DOKUMEN NHT 

(Engineering) 

Associate Chair 
(Academic) 

Director 

PP (PG) 

DOKUMEN NHT 

(Non Engineering) 

Deputy Dean 
(Academic) 

Director 

PP(PG) 

Diluluskan di peringkat 
JKAS / JKAF dengan 
kehadiran Pengerusi / 
Timbalan Pengerusi SPS 

Pemilihan dan 
pelantikan pemeriksa 
dalam dan luar di buat 
di peringkat JKAS dan 
JKAF 

Pertukaran status 
peperiksaan (kod V) di 
buat di peringkat 
fakulti / sekolah 



KATEGORI DOKUMEN MINIT BEBAS 

(UNTUK JAPSU) 

1) BORANG MINIT BEBAS : 
Melanjutkan notis hantar tesis  

(NHT) 

 

2) BORANG MINIT BEBAS: 

Melanjutkan notis hantar tesis 
DAN pelantikan panel 

pemeriksa @ pengerusi 
baharu 

 

3) BORANG MINIT BEBAS: 

Pelantikan panel pemeriksa @ 
pengerusi baharu 

4) BORANG MINIT BEBAS: 

Perlanjutan tempoh 
pembetulan tesis 

5) BORANG MINIT BEBAS: 

Perlanjutan tesis berjilid 

*Borang akan dilampirkan bersama email 
peringatan mesyuarat yang dikeluarkan setiap 

bulan  



PERMOHONAN NHT YANG TELAH  

TAMAT LEBIH SATU TAHUN 

Fakulti akan diminta  
untuk menghantar  
email kepada SPS  

untuk urusan “reset”  
permohonan. 

Permohonan yang  
telah diresetkan akan  

melalui proses  
standard  

permohonan NHT  
seperti yang tertakluk  
di dalam SOP JAPSU. 

NHT akan dibawa ke  
mesyuarat untuk  

pengesahan  
kelulusan. 

1.Surat perlantikan  
akan dan dihantar  
kepada pemeriksa. 

2. Fail pelajar akan  
dihantar ke fakulti  
untuk proses  
selanjutnya. 

 

3.Sekiranya pelajar  
telah mempunyai  
fail lama , satukan  
kedua-dua fail  
tersebut. 

TESIS HANYA BOLEH DIHANTAR KEPADA  
PEMERIKSA SELEPAS PEMERIKSA  

BERSETUJU MENJADI  PEMERIKSA 

FAKULTI PERLU MEMANTAU  PELAJAR 
YANG TELAH TAMAT TEMPOH  NHT 

LEBIH DARI SETAHUN UNTUK  TUJUAN 
PEMBAHARUAN SEGERA. 
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Proposal 
Presentation & 

Evaluation  

Notification of Thesis 
Submission (3 

Month) 

Appointment of 
Examiner (JAPSU) 

Thesis Submission for 
Examination VIVA - VOCE Correction 

Resubmission 
Sub - Senate 
Committee 

Approval (JKTS) 

Senate Committee 

(Graduation) 
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PROSES PENERIMAAN TESIS BAGI 
TUJUAN VIVA 

1 
Pelajar Mendaftar Kursus pada semester 

semasa 

2 

3 

• Semakan format tesis. 

• Bagi pelajar ambilan 2016/2017 dan 

seterusnya : Bayar yuran peperiksaan 

lisan 

• Pelajar perlu LULUS Kursus Kaedah 

Penyelidikan dan Kursus Umum universiti 

• Semak penerbitan pelajar 

• Semak NHT 

4 

Fakulti terima tesis bagi tujuan VIVA 

(4 Salinan bagi Pelajar / 5 Salinan bagi 

Staf, PhD Industri, Eng. Doc,DBA, DSE) 

5 
Fakulti menghantar Borang Penyerahan Tesis 

kepada SPS untuk menukar status keaktifan A 

(Aktif) kepada V (Peperiksaan) di AIMS 

Fakulti menghantar tesis kepada pemeriksa 

yang telah dilantik untuk pemeriksaan tesis 

Fakulti menerima LAPORAN /pemeriksaan 

tesis dan menetapkan tarikh Peperiksaan 

Lisan (VIVA) 

Fakulti menempah hotel pemeriksa Luar, tiket 

penerbangan dan kenderaan (Jika Perlu) 

Peperiksaan Lisan (VIVA-VOCE) 

 

6 

7 

8 

9 

Semak yuran tertunggak. 

*Pelajar yang telah melepasi semester 

lazim dan mendaftar pada Semester 1 

Sesi 2016/2017 atau sebelumnya layak 

untuk memohon pengecualian yuran 

jika tesis dihantar sebelum minggu ke-8 2 

1 
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Proposal 
Presentation & 

Evaluation  

Notification of Thesis 
Submission (3 

Month) 

Appointment of 
Examiner (JAPSU) 

Thesis Submission for 
Examination VIVA - VOCE Correction 

Resubmission 
Sub - Senate 
Committee 

Approval (JKTS) 

Senate Committee 

(Graduation) 
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PROSES VIVA-VOCE 

Peperiksaan Lisan (Viva) 

Panel Pemeriksa memberi 
keputusan peperiksaan Viva 

Panel Pemeriksa 
Peperiksaan Lisan (4.1) 

Fakulti keluar surat keputusan 
Viva dan arahan pembetulan 

kepada calon 

Pemeriksa menghantar 
laporan penilaian tesis kepada 

Fakulti 

Fakulti menyemak Laporan 
Pemeriksa 

Fakulti tetapkan tarikh 
peperiksaan lisan 

Kehadiran Pemeriksa 
semasa Peperiksaan 

Lisan (3.5 (iv)-(vi)) 

Peranan Penyelia 
semasa Peperiksaan 

Lisan (4.5) 

Peranan Pemeriksa 
semasa Peperiksaan 

Lisan (4.4) 

Peranan Pengerusi 
semasa Peperiksaan 

Lisan (4.3) 

Peranan Calon semasa 
Peperiksaan Lisan (4.6) 

Keputusan Peperiksaan 
Tesis (4.7) 

PhD Industri/Eng. Doc/DBA/DSE 
1. Penetapan tarikh viva selepas 

menerima Laporan Pemeriksa. 
2. Kehadiran viva : 

• Pemeriksa Dalam : WAJIB 
HADIR 

• Pemeriksa Luar : Fakulti perlu 
memilih salah seorang sahaja.  
Bergantung kepada keputusan 
yang diberi (mengikut 
keputusan terendah) 

3. Surat jemputan kepada 
Pemeriksa Luar hanya 
dikeluarkan kepada Pemeriksa 

yang dipilih sahaja. 

Wakil Dekan/SPS perlu ada sekiranya 
Laporan Pemeriksa memberi keputusan C 
dan ke bawah 
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PROSES KERJA 

BIL. PERKARA/TINDAKAN PIC 

SEBELUM HARI VIVA 

1 Mengeluarkan surat pelantikan pemeriksa 
SPS 

2 Maklumbalas penerimaan pelantikan pemeriksa 

3 Terima tesis daripada pelajar untuk tujuan viva 

Fakulti 

4 Hantar tesis kepada pemeriksa 

5 Menghubungi Panel Pemeriksa untuk menetapkan tarikh viva 

6 Terima Laporan Pemeriksaan Tesis daripada pemeriksa 

7 Mengeluarkan surat jemputan viva kepada pelajar dan Panel Pemeriksa 

8 Menguruskan tempahan hotel, tiket penerbangan dan kenderaan Pemeriksa  

9 
Menghantar emel/whatsapp peringatan tarikh viva kepada pelajar dan Panel 
Pemeriksa 

10 Menghubungi pelajar dan Panel Pemeriksa untuk semakan kehadiran 
29 



PROSES KERJA 

BIL. PERKARA/TINDAKAN PIC 

SEMASA DAN SELEPAS HARI VIVA 

11 Menguruskan peperiksaan lisan (viva-voce) pelajar pada hari yang ditetapkan 

Fakulti 
12 Mengeluarkan surat pemakluman pembetulan tesis dan tempoh pembetulan 

berserta salinan Laporan Pengerusi dan Pemeriksa  
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Proposal 
Presentation & 

Evaluation  

Notification of Thesis 
Submission (3 

Month) 

Appointment of 
Examiner (JAPSU) 

Thesis Submission for 
Examination VIVA - VOCE Correction 

Resubmission 
Sub - Senate 
Committee 

Approval (JKTS) 

Senate Committee 

(Graduation) 
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PROSES KERJA 

BIL. PERKARA/TINDAKAN PIC 

PEMBETULAN TESIS 

Fakulti 

13 Menghantar pembetulan tesis kepada Penyelia/Pemeriksa berserta salinan Laporan 
Pengerusi dan Pemeriksa  

14 Terima Pengesahan Semakan Pembetulan Tesis daripada Penyelia/Pemeriksa  

15 Mengeluarkan surat kebenaran untuk menghantar tesis berjilid kepada pelajar 
**(selepas borang Abstract Proof Read diterima) 

16 Terima tesis berjilid daripada pelajar untuk permohonan graduan dan perakuan JKTS 
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B1 

• Calon perlu membuat semua pembetulan sebagaimana tercatat dalam laporan Pengerusi 
Peperiksaan Lisan 

• PENYELIA perlu menyemak dan mengisi Borang Pengesahan Penyelia 

B2 

• Tesis yang telah diperbetulkan perlu mendapat pengesahan penyelia 

• Pemeriksa perlu membuat pengesahan ini dalam masa dua (2) minggu menggunakan 
Borang Pengesahan Semakan Pembetulan Tesis (UTM(PS)-Pind. 05/02) 

• Pembetulan tesis hanya dibenarkan TIDAK melebihi tiga (3) kali sahaja 

• Jika tesis perlu disahkan oleh lebih daripada seorang pemeriksa, keputusan semakan 
adalah lulus jika terdapat sekurang-kurangnys seorang pemeriksa mengesahkan beliau 
berpuas hati dengan pembetulan yang dikehendaki 

C 

• Tesis yang telah diperbetulkan perlu mendapat pengesahan penyelia 

• Pemeriksa perlu MEMERIKSA semula tesis dan membuat laporan 

• Pemeriksa perlu menilai berdasarkan cadangan sebagaimana tercatat dalam borang 
Laporan Pengerusi Peperiksaan Lisan 

• Peperiksaan lisan akan diadakan semula atau; perlu membuat  pembetulan semula atau;  
diberi kebenaran untuk membuat tesis berjilid 

SEMAKAN PEMBETULAN  
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1. Cover Letter Kepada Pemeriksa 

2. Tesis Baru – 1@2 Salinan (Bergantung Kepada 

Jumlah Pemeriksa Yang Akan Menilai 

3. Tesis Lama – 2 Salinan (IE & EE) 
* Bergantung kepada Pemeriksa.  Sekiranya perlu 

disemak oleh kedua-dua pemeriksa, setiap pemeriksa 

akan menerima tesis lama mereka.) 

1. Laporan semasa viva (pengerusi & pemeriksa) 

2. Borang Pengesahan Semakan Pembetulan 

Tesis - Pemeriksa 

 

1. Cover Letter Kepada 

Pemeriksa 

2. Tesis Baru – 2 Salinan  

3. Tesis Lama – 2 Salinan (IE & 

EE) 

4. Laporan semasa viva 

(pengerusi & pemeriksa) 

5. Borang Laporan Pemeriksaan 

Semula Tesis 

6. Borang Tuntutan Bayaran 

Pemeriksa 

 

1. Cover Letter Kepada Pemeriksa 

2. Tesis Baru – 2 Salinan  

3. Tesis Lama – 2 Salinan (IE & EE) 

4. Laporan semasa viva (pengerusi 

& pemeriksa) 

5. Borang Laporan Pemeriksaan 

Semula Tesis 

6. Borang Tuntutan Bayaran 

Pemeriksa 

MENGHANTAR PEMBETULAN TESIS 

KEPADA PENYELIA/PEMERIKSA 

 

1. Cover Letter Kepada Penyelia 

2. Tesis Baru – 1 Salinan  

3. Tesis Lama – 2 Salinan (IE & EE) 

4. Laporan semasa viva (pengerusi & 

pemeriksa) 

5. Borang Pengesahan Pembetulan 

Tesis Oleh Penyelia 

B1 B2 

C1 
C2 

Honorarium 

Pemeriksa bagi 

membaca tesis kali 

kedua perlu 

dibayar sekiranya 

pelajar mendapat 

C1 dan C2  
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KADAR BAYARAN HONORARIUM 

SARJANA 
DOKTOR 

FALSAFAH 

PENGERUSI - RM200 

PEMBANTU PENGERUSI - RM100 

PEMERIKSA DALAM RM 200 RM 300 

PEMERIKSA LUAR RM 400 RM 600 
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Proposal 
Presentation & 

Evaluation  

Notification of Thesis 
Submission (3 

Month) 

Appointment of 
Examiner (JAPSU) 

Thesis Submission for 
Examination VIVA - VOCE Correction 

Resubmission 
Sub - Senate 
Committee 

Approval (JKTS) 

Senate Committee 

(Graduation) 

36 



PROSES KERJA 

BIL. PERKARA/TINDAKAN PIC 

PENYEDIAAN DOKUMEN JKTS & SENAT 

17 Fakulti menghantar  fail pelajar (telah hantar tesis berjilid) kepada SPS 

SPS 

18 Menyediakan dokumen dan ringkasan graduan untuk Mesyuarat JKTS 

19 Urusan penghantaran tesis berjilid ke perpustakaan 

20 Semakan pengesahan tajuk tesis bagi tujuan graduan dan permohonan sijil awal 

21 Menyediakan dokumen dan ringkasan graduan untuk Mesyuarat Senat 
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PROSES KESELURUHAN 

PEPERIKSAAN LISAN  

(VIVA-VOCE) 

38 
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Penerimaan tesis 
bagi tujuan 

peperiksaan 

Penghantaran tesis 
kepada panel 
pemeriksa dan 

penetapan tarikh 
peperiksaan pelajar 

** Viva-Voce 
dan keputusan  

Penerimaan tesis 
bagi semakan 

pembetulan/reviva 

Penerimaan  
semakan 

pembetulan dan 
tesis berjilid 

PROSES KESELURUHAN 

PEPERIKSAAN LISAN (VIVA-VOCE) 

MAKLUMAT PENTING SEBELUM PENERIMAAN TESIS BAGI 
TUJUAN PEPERIKSAAN LISAN 
1. Tempoh minimun pelajar PhD boleh menghantar tesis 

bagi tujuan peperiksaan lisan ialah pada semester 6 
pengajian 
 

2. NHT perlu diperakukan pada mesyuarat JAPSU 
sebelum membuat penerimaan tesis 
 

3. Maklumat pemeriksa (cv) dan kekerapan sebagai 
pemeriksa perlu dikemaskini dalam sistem GSMS 
sebelum menghantar notis pelajar kepada SPS untuk 
dibawa ke JAPSU 
 

4. Lantikan pemeriksa dibuat dalam tempoh 1 minggu 
selepas Mesyuarat JAPSU 

1 

4 

3 2 

5 
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TEMPOH PROSES VIVA 

PERKARA TEMPOH 

Lantikan Pemeriksa 1 minggu selepas tarikh mesyuarat JAPSU 

Penghantaran Tesis Kepada Pemeriksa 1 minggu selepas pelajar hantar tesis (cukup syarat) 

Pemeriksa Baca Tesis 3 minggu 

Tentatif Tarikh Viva 4 minggu dari tarikh hantar tesis kepada pemeriksa 

Tetapkan Tarikh Viva  3 minggu dari tarikh hantar tesis 

Hantar Pembetulan/Semakan Semula Tesis • Keputusan A (dalam masa 3 minggu)  
• Keputusan B1 (dalam masa 3 bulan) 
• Keputusan B2 (dalam masa 6 bulan) 
• Keputusan C1 & C2 (dalam masa 12 bulan) 

Semakan Pembetulan / Pemeriksaan 
Semula Tesis 

• B1 (1 minggu)  atau; 
• B2 (2 minggu)  atau; 
• C1 & C2 (4 minggu) 

Tesis Berjilid • 2 minggu   atau; 
• 3 minggu dengan pengesahan Penyelia 
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SENARAI SEMAK PENERIMAAN TESIS 

BAGI TUJUAN PEPERIKSAAN 

NO. TINDAKAN RUJUKAN 

1. 
Memastikan Notis Menghantar Tesis (NHT) telah disahkan oleh JAPSU dan telah 
membuat perlantikan pemeriksa 

GSMS 

2. Pelajar telah lulus Subjek Umum Universiti dan Subjek Kaedah Penyelidikan AIMS 

3. 

Pelajar tidak mempunyai tunggakan hutang 
* Viva-voce tidak boleh dijalankan sekiranya pelajar mempunyai hutang melainkan 
pelajar mempunyai tajaan (perlu mendapatkan surat daripada Pejabat Bendahari) 

AIMS 

4. Menyemak format tesis mengikut Thesis Manual (2018 edition) Website SPS 

5. 

Menerima dokumen berkaitan iaitu:  
1) Borang Penyerahan Tesis  
2) Borang Penyerahan Tesis 2 
3) Borang Plagiarism 
4) Laporan Plagiat Turnitin  
5) Satu Salinan Penerbitan (disahkan oleh penyelia) 
6) Salinan tesis berjilid sementara (4 salinan) 
    * Jika EngDoc/PhD Industri/staf UTM (5 salinan) 
7) Bukti bayaran viva-voce (RM 2,500)/reviva (RM2,000) 
    *mulai intake 1, 20162017 

Website SPS 

6. Peratusan Plagiat bagi setiap bab atau keseluruhan tesis mestilah kurang dari 20% KAP SPS 

1 
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PENGHANTARAN TESIS KEPADA PANEL PEMERIKSA 

DAN PENETAPAN TARIKH PEPERIKSAAN LISAN 2 

1 

•Tesis yang diterima perlu dihantar kepada panel penilai DALAM MASA 1 MINGGU DARI TARIKH PENERIMAAN TESIS. 
Salinan Borang Penghantaran Tesis perlu dihantar ke SPS bagi tujuan mengemaskini status “V” (Peperiksaan) pelajar 
di dalam AIMS.  

2 

•Panel penilai  diberi tempoh selama 4 minggu untuk pemeriksaan tesis. Laporan pemeriksa perlu diperoleh dari 
semua panel pemeriksa sebelum menetapkan tarikh viva. Laporan perlu ditangdatangani pada setiap helaian 
muka surat 

3 

•Bagi keputusan sebelum peperiksaan lisan pada Laporan Panel Pemeriksa iaitu B1 dan ke atas, Penilai Luar 
dibenarkan untuk tidak hadir pada sesi viva Sarjana dan makluman secara rasmi perlu dikeluarkan oleh pihak 
fakulti. Bagi Ijazah Kedoktoran, kehadiran kedua-kedua Pemeriksa WAJIB (skype/vc dibenarkan) 

4 

•Penilai Luar hanya dibenarkan untuk menginap satu (1) malam mengikut kelayakan bagi menghadiri sesi viva. Tiket 
penerbangan tambang murah (Ekonomi). 

5 

•Surat rasmi panggilan peperiksaan lisan dikeluarkan untuk panel peperiksaan dan pelajar.  

•Penambahbaikan – create whatsapp group viva-voce 

6 

•Peperiksaan Lisan tidak boleh dibatalkan hanya disebabkan Pengerusi tidak dapat hadir dan mendapat 
makluman pada saat-saat akhir. 
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PEPERIKSAAN LISAN DAN KEPUTUSAN  

NO. PERKARA TINDAKAN 

SEBELUM HARI VIVA 

1. Menetapkan tarikh peperiksaan lisan 
TP/PP 
PT (PO) 

2. 

Memastikan kehadiran panel  
• CREATE group whatsapp (pemeriksa/pengerusi/pembantu pengerusi/PGAM/Admin) bagi 

memudahkan komunikasi  
• Reminder kehadiran sehari sebelum viva-voce (whatsapp/email) 

TP/PP 
PT (PO) 

3. 

Penyediaan Fail Viva 
1. Pengerusi 
2. Pembantu pengerusi 
3. Pemeriksa Dalam 
4. Pemeriksa Luar 
5. Penyelia 
6. Pengurus Akademik/Wakil Fakulti (sekiranya keputusan awal ‘C’) 

PGAM 
TP/PP 
PT (PO) 
 

4. 

Tempahan  
1. Ruang 
2. Minum Pagi & Makan Tengahari 
3. Tiket kapal terbang 
4. Penginapan 
5. Tempat letak kenderaan Pemeriksa Luar 

TP/PP 
PT (PO) 

5. Signage & Stand name PT (PO) 

3 
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PEPERIKSAAN LISAN DAN KEPUTUSAN  

NO. PERKARA TINDAKAN 

SEMASA HARI VIVA 

1. 
Memastikan kehadiran panel  
• Follow up kehadiran PAGI sebelum viva-voce (whatsapp/email) 
• Hadir mengikut waktu yang ditetapkan 

TP/PP 
PT (PO) 

2. 

Memastikan semua telah tersedia 
a) Pelajar telah bersedia 
b) Bilik viva dalam keadaan kemas dan sempurna 
c) Dokumen panel viva-voce lengkap 
d) Signage & Stand name  
e) Makanan 
f) Printer/kabel 

TP/PP 
PT (PO) 
 

3. 
Sebelum viva-voce bermula 
• Memastikan borang Laporan Pengerusi yang diterima oleh Pembantu Pengerusi adalah terkini  
• Memastikan semua panel bersedia 

TP/PP 
 

4. 

Selepas viva-voce 
• Mencetak dan mendapatkan tandatangan panel bagi Laporan Pengerusi dan Laporan Pemeriksa 

(TP/PP pastikan tiada kesilapan ejaan/penggunaan acronym/punctuations pada tajuk tesis) 
• Dokumen pembetulan tesis pelajar: 

a) Borang Penyerahan Tesis (pembetulan) 
b) Salinan tesis berjilid sementara (yang lama) 
c) Table of Correction 
d) Laporan Pengerusi dan Laporan Pemeriksa (Keputusan peperiksaan tidak boleh diserahkan 

kepada pelajar) 
• Mengeluarkan surat tempoh pembetulan kepada pelajar 

PGAM 
TP/PP 
PT (PO) 

 

3 
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PENERIMAAN TESIS BAGI SEMAKAN 

PEMBETULAN/REVIVA 

NO. PERKARA TINDAKAN 

1. 

Mengeluarkan surat semakan tesis dan menghantar dokumen pembetulan 
kepada Penyelia/Pemeriksa 
a) Salinan tesis pembetulan (bergantung kepada berapa panel pemeriksa) 
b) Table of correction 
c) Salinan Laporan Pengerusi dan Laporan Pemeriksa 
d) Borang Tuntutan Bayaran Pemeriksa (c1/c2) 

 

1 minggu – semakan Penyelia 
2 minggu – semakan Pemeriksa 

TP/PP 
PT (PO) 
 

2. 

Sekiranya pelajar reviva, proses viva akan dijalankan semula dengan bayaran 
RM 2,000 -  PhD 
RM 1,000 - Masters 

TP/PP 
PT (PO) 

4 
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PENERIMAAN  SEMAKAN PEMBETULAN DAN 
TESIS BERJILID 

NO. PERKARA TINDAKAN 

1. 

Menerima Dokumen Pengesahan Semakan Pembetulan daripada 
Penyelia/Pemeriksa 
1. Borang Pengesahan Semakan Pembetulan Tesis daripada Penyelia/Pemeriksa 
2. Salinan Tesis Pembetulan yang dikembalikan 
3. Borang Tuntutan Bayaran Pemeriksa (c1/c2) daripada Pemeriksa 
 
Keputusan B1 : 
Terima Borang Pengesahan Semakan Pembetulan Tesis daripada Penyelia 
 Keputusan B2: 
Terima Borang Pengesahan Semakan Pembetulan Tesis daripada Pemeriksa  
• Kotak 1 - Pelajar membuat sedikit pembetulan dan membuat tesis berjilid 
• Kotak 2 -  Pelajar membuat sedikit pembetulan dan perlu disahkan oleh 

Penyelia   
• Kotak 3 – Pelajar perlu membuat pembetulan semula dan disemak semula oleh 

Pemeriksa 

TP/PP 
PT (PO) 
 

2. 

Mengeluarkan surat kebenaran untuk menghantar tesis berjilid kepada pelajar 
2 minggu – kotak 1 
3 minggu – kotak 2 

PGAM 
PT (PO) 
 

3. 
Terima tesis berjilid daripada pelajar untuk permohonan graduan dan perakuan 
JKTS 

PT (PO) 

5 
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BAHAN RUJUKAN 

& 

BORANG TERKINI 

47 
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SENARAI KOD AMALAN  

PENGAJIAN SISWAZAH (KAPS)  

Diluluskan pada 7 Mac 2018 (JKTS Dasar & Entiti Akademik) 

 

 

 

INDUK POLISI PEMBELAJARAN DAN PENGAJARAN PASCA SISWAZAH 

KAPS 1 – Kod Amalan Jaminan Kualiti Pasca Siswazah 

KAPS 2 – Kod Amalan Pembangunan, Rekabentuk dan Semakan 

KAPS 3 – Kod Amalan Kaedah Pembelajaran dan Pengajaran Pasca Siswazah 

KAPS 4 – Kod Amalan Sumber Pembelajaran dan Pengajaran Pasca Siswazah 

KAPS 5 – Kod Amalan Infrastruktur, Peralatan dan Persekitaran Pasca Siswazah 

KAPS 6 – Kod Amalan Pentaksiran Pembelajaran Pasca Siswazah 

KAPS 7 – Kod Amalan Penilaian Pengajaran Pasca Siswazah 

KAPS 8 – Kod Amalan e-Pembelajaran Pasca Siswazah 

KAPS 9 – Kod Amalan Pengambilan Pelajar Pasca Siswazah 

KAPS 10 – Kod Amalan Penyelidikan Pasca Siswazah 

KAPS 11 – Kod Amalan Pengajian Doktoral Industri 

KAPS 12 – Kod Amalan Syarat Kemasukan Khas – Bahasa Inggeris, Kesihatan 

KAPS 13 – Kod Amalan Program Luar (PesisirKhas) 

KAPS 14 – Kod Amalan Anugerah Akademik Pengajian Siswazah 

KAPS 15 – Kod Amalan Pengajian Doktoral Profesional 

KAPS 16 – Kod Amalan Penyeliaan Jarak Jauh 

KAPS 17 – Kod Amalan Progam Pengajian Terbuka dan Jarak Jauh Pasca Siswazah 

KAPS 18 – Kod Amalan Dwi, Dual Ijazah dan Ijazah Bersama 

KAPS 19 – Kod Amalan Pelaksanaan Program Sarjana dan Doktor Falsafah secara campuran 

 

http://sps.utm.my/policy-guidelines/ 
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PERLANTIKAN PEMERIKSA TESIS 

1. Proses penamaan calon  dan 
perakuan perlantikan  pemeriksa 
dilakukan di  peringkat JKA 
fakulti. 
 
2. Makluman perakuan  
seterusnya dipanjangkan  di 
mesyuarat JAPSU. 
 
Perlantikan pemeriksa  akan 
dibuat oleh SPS dan  surat 
perlantikan akan  dikeluarkan. 

(Sumber: Kod Amalan Penyelidikan 
Pasca Siswazah, KAPS – 10) 
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BORANG PENILAIAN PERTAMA  

Mula terpakai mulai 1 Disember 2017 

NO. PERKARA 

1. Borang Penilaian Peringkat Pertama – Panel Penilai 

2. Borang Penilaian Peringkat Pertama – Pengerusi  

3. Borang Semakan Pembetulan Proposal oleh Penilai  

4. 
Borang  Pengesahan  Penyelia : Semakan  Pembetulan Penilaian 

Peringkat Pertama Sarjana Falsafah/Doktor Falsafah 

5. Rubric Penilaian 
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BORANG VIVA-VOCE 

BIL NAMA BORANG NO. RUJUKAN BORANG 

1 BORANG PENYERAHAN TESIS 2 / SUBMISSION OF THESIS 2 UTM.SPS.B (PSP)/01/2015 – Pind.1/2018 

2 
BORANG BAYARAN PENILAIAN TESIS OLEH PEMERIKSA DALAM 1/ CLAIM 

FORM FOR INTERNAL EXAMINER'S 1 
UTM.SPS.B (PSP)/02/2015 – Pind.1/2018 

3 PERAKUAN PENERIMAAN TESIS/ RECEIPT OF THESIS (BI) UTM.SPS.B (PSP)/03/2015 – Pind.1/2018 

4 PERJANJIAN PLAGIAT/ PLAGIARISM AGREEMENT UTM.SPS.B (PSP)/04/2015 – Pind.1/2018 

5 BORANG PENYERAHAN TESIS/ SUBMISSION OF THESIS UTM.SPS.B (PSP)/05/2015 – Pind.1/2018 

6 VALIDATION OF E-THESIS PREPARATION UTM.SPS.B (PSP)/06/2015 – Pind.1/2018 

7 
BORANG TUNTUTAN PEMERIKSA LUAR TESIS/ CLAIM FOR THESIS 

EXTERNAL EXAMINERS 
UTM.SPS.B (PSP)/07/2015 – Pind.1/2018 

8 BORANG BAYARAN PEMBANTU PENGERUSI VIVA DOKTORAL UTM.SPS.B (PSP)/08/2015 – Pind.1/2018 
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BORANG VIVA-VOCE 

BIL NAMA BORANG NO. RUJUKAN BORANG 

9 BORANG BAYARAN PENGERUSI VIVA DOKTORAL UTM.SPS.B (PSP)/09/2015 – Pind.1/2018 

10 
PENGESAHAN SEMAKAN PEMBETULAN TESIS 

PERTAMA/CERTIFICATION ON THE CORRECTION OF THESIS 
UTM.SPS.B (PSP)/10/2015 – Pind.1/2018 

11 
PENGESAHAN PEMBETULAN TESIS OLEH PENYELIA/CERTIFICATION ON 

THE CORRECTION OF THESIS BY SUPERVISOR 
UTM.SPS.B (PSP)/11/2015 – Pind.1/2018 

12 

LAPORAN PENILAIAN OLEH PEMERIKSA IJAZAH DOKTOR FALSAFAH 

MELALUI PENYELIDIKAN / EXAMINERS' REPOR FOR THE DEGREE OF 

DOCTOR OF PHILOSOPHY BY RESEARCH 

UTM.SPS.B (PSP)/12/2015 – Pind.1/2018 

13 
CHECKLIST TO BE COMPLETED BY THE STUDENT FOR THE 

SUBMISSION OF HARDBOUND THESIS 
UTM.SPS.B (PSP)/13/2018 – Pind.1/2018 

14 ABSTRACT AND TITLE PAGE APPROVAL UTM.SPS.B (PSP)/14/2015– Pind.1/2018 

15 CHECKLIST TO BE FILLED BY THE CHAIRPERSON (VIVA-VOCE) UTM.SPS.B (PSP)/15/2015 – Pind.1/2018 

16 
CHECKLIST TO BE FILLED BY THE STUDENT AFTER VIVA-VOCE (2 

COPIES) 
UTM.SPS.B (PSP)/16/2015 – Pind.1/2018 
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BORANG VIVA-VOCE 

BIL NAMA BORANG NO. RUJUKAN BORANG 

17 LAPORAN PENGERUSI/CHAIRMAN REPORT UTM.SPS.B (PSP)/17/2015 – Pind.1/2018 

18 
LAPORAN PEMERIKSAAN DISERTASI EngD /EXAMINER'S REPORT ON 

EngD DISSERTATION 
UTM.SPS.B (PSP)/18/2015 – Pind.1/2018 

19 
PENGESAHAN SEMAKAN PEMBETULAN TESIS KEDUA/CERTIFICATION 

ON THE CORRECTION OF THESIS 
UTM.SPS.B (PSP)/19/2015 – Pind.1/2018 

20 LAPORAN PEMERIKSAAN TESIS PHD UTM.SPS.B (PSP)/20/2015 – Pind.1/2018 

21 LAPORAN PEMERIKSAAN TESIS IJAZAH SARJANA UTM.SPS.B (PSP)/21/2015 – Pind.1/2018 

22 
PENGESAHAN PEMBETULAN TESIS OLEH PENYELIA/CERTIFICATION ON 

THE CORRECTION OF THESIS BY SUPERVISOR (RESULT C1) 
UTM.SPS.B (PSP)/22/2015 – Pind.1/2018 

23 
PERMOHONAN MENAIKTARAF PROGRAM SARJANA KE DOKTOR 

FALSAFAH 
UTM.SPS.B (PSP)/23/2015 – Pind.1/2018 

24 PERMOHONAN MENGHANTAR TESIS PADA SEMESTER KE-5 UTM.SPS.B (PSP)/24/2015 – Pind.1/2018 
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BORANG VIVA-VOCE 

BIL NAMA BORANG NO. RUJUKAN BORANG 

25 KEPUTUSAN UJIAN KELAYAKAN FAST TRACK UTM.SPS.B (PSP)/25/2016 – Pind.1/2018 

26 PERAKUAN PENERIMAAN TESIS (BM) UTM.SPS.B (PSP)/26/2016 – Pind.1/2018 

27 LAPORAN PEMERIKSAAN SEMULA TESIS (PhD) UTM.SPS.B (PSP)/27/2016 – Pind.1/2018 

28 LAPORAN PEMERIKSAAN SEMULA TESIS (Master) UTM.SPS.B (PSP)/28/2016 – Pind.1/2018 

29 LAPORAN PENILAIAN SEMULA OLEH PEMERIKSA (REVIVA) (PhD) UTM.SPS.B (PSP)/29/2016 – Pind.1/2018 

30 LAPORAN PENILAIAN SEMULA OLEH PEMERIKSA (REVIVA) (Master) UTM.SPS.B (PSP)/30/2016 – Pind.1/2018 
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TEMPLATE MINIT BEBAS JAPSU 

(Kelulusan JAPSU Bil. 9/2018 – 22 Mei 2018) 

BIL NAMA BORANG 

A SENARAI SEMAK 

1. 
TEMPLATE MINIT BEBAS PELANTIKAN PANEL PEMERIKSA BAHARU ATAU 

PENGERUSI 

2. TEMPLATE PERMOHONAN PELANJUTAN NOTIS HANTAR TESIS 

3. 
TEMPLATE MINIT BEBAS PERMOHONAN PELANJUTAN NOTIS HANTAR TESIS DAN 

PELANTIKAN PANEL PEMERIKSA BAHARU ATAU PENGERUSI 

4. 
TEMPLATE MINIT BEBAS PERMOHONAN PELANJUTAN PEMBETULAN TESIS - 

UTM.SPS.B (BPB)58 2017 

5. 
TEMPLATE MINIT BEBAS PERMOHONAN PELANJUTAN TESIS BERJILID - 

UTM.SPS.B (BPB)59 2017  
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PLAGIARISM CHECK REQUIREMENT  

Senate University 
only allow  ≤ 20% 
Similarity Index 

56 



KELAYAKAN MENJADI PEMERIKSA 

DAN PENGERUSI 

PENYELIA SARJANA DOKTOR FALSAFAH 

PENSYARAH KANAN  Salah seorang pemeriksa boleh 
terdiri daripada staf akademik 
berpangkat Profesor Madya (tanpa 
doktor falsafah) 

Mesti berkelulusan Doktor 
Falsafah dan telah 
menggraduankan sekurang-
kurangnya pelajar PhD 
sebagai Penyelia Utama 

PROFESOR MADYA Salah seorang pemeriksa mesti 
Profesor Madya 

Sekurang-kurangnya 
Profesor Madya 

PROFESOR  Salah seorang pemeriksa mesti 
Profesor 

Pemeriksa mesti Profesor 
dan Profesor Madya 

PENGERUSI : PROFESOR MADYA PENGERUSI : PROFESOR 



SYARAT PENERBITAN PELAJAR  

SARJANA PENYELIDIKAN & KEDOKTORAN 

Pengajian Ambilan Sesi 20092010 Ambilan Sesi 20162017 

Sarjana 
Penyelidikan 

Tiada 
 

Pelajar Ijazah Sarjana boleh mengemukakan tesis untuk 
peperiksaan lisan (viva-voce) dengan syarat 
mengemukakan sekurang-kurangnya satu (1) penerbitan 
yang telah diterima atau diterbitkan sama ada artikel 
jurnal, kertas kerja persidangan atau bab dalam buku. 
 
A master by research candidate may submit his/her 
thesis for viva-voce provided that he/she produced at 
least one (1) accepted or published publication from 
journal article, conference proceeding or book chapter.  
 

Doktor 
Falsafah 

Bagi pelajar yang telah cukup tempoh 
pengajian iaitu 36 bulan, pelajar 
dikehendaki menerbitkan sekurang 
kurangnya SATU (1) artikel jurnal 
berwasit sebelum dibenarkan untuk 
menghantar tesis bagi tujuan 
peperiksaan lisan (viva-voce).  
 
For candidates who have fulfilled the 
conventional 36 months, candidate is 
required to have published at least ONE 
(1) refereed journal article prior to 
submission of thesis for examination and 
viva-voce. 

Pelajar Ijazah Kedoktoran boleh mengemukakan tesis 
untuk peperiksaan lisan (viva-voce) dengan syarat 
mengemukakan sekurang-kurangnya satu (1) penerbitan 
artikel dalam jurnal berindeks atau dua (2) artikel dalam 
prosiding konferen berindeks yang telah diterima atau 
diterbitkan dalam SCOPUS/Excellence in Research for 
Australia (ERA) & Web of Science (WOS). 
 
A doctoral candidate may submit his/her thesis for viva-
voce provided that he/she produced at least one (1) 
indexed article or (2) indexed conference proceedings 
accepted or published in SCOPUS/Excellence in Research 
for Australia (ERA) & Web of Science (WOS). 
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SYARAT KELAYAKAN MENJALANI  

PEPERIKSAAN LISAN (VIVA-VOCE) 

BIL KEPUTUSAN PEMERIKSA 

1 

KEPUTUSAN PEMERIKSA 

2 

KEPUTUSAN PEMERIKSA 

3 

VIVA 

1. E A LAYAK 

2. E B1 LAYAK 

3. E B2  LAYAK 

4. E C TIDAK LAYAK 

5. E D TIDAK LAYAK 

6. E E TIDAK LAYAK 

7. D D LAYAK 

8. E A A LAYAK 

9. E A B1 LAYAK 

10. E A B2 LAYAK 

11. E A C LAYAK 

12. E A D TIDAK LAYAK 

13. E A E TIDAK LAYAK 

14. E B1 A LAYAK 

15. E B1 B2 LAYAK 

16. E B1 C LAYAK 

17. E B1 D TIDAK LAYAK 

18. E B1 E  TIDAK LAYAK 

19. E B2 A LAYAK 

20. E B2 C LAYAK 

21. E B2 D TIDAK LAYAK 

22. E B2 E TIDAK LAYAK 

23. E C C TIDAK LAYAK 

24. E C D TIDAK LAYAK 

25. E C E TIDAK LAYAK 

26. E D D TIDAK LAYAK 

27. D D D TIDAK LAYAK 

28. E E E TIDAK LAYAK 
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KEPUTUSAN PEPERIKSAAN DAN TEMPOH 

PEMBETULAN  

• Tiga (3) minggu A 

• Tiga  (3) bulan B1 

• Enam (6) bulan B2 

• Dua belas (12) bulan C1 

• Dua belas (12) bulan/reviva C2 

• Dianugerahkan ijazah lebih 
rendah D 

• Tidak dianugerahkan ijazah E 

IJAZAH KEDOKTORAN IJAZAH SARJANA 

• Tiga (3) minggu A 

• Satu (1) bulan B1 

• Tiga (3) bulan B2 

• Enam (6) bulan C1 

• Enam (6) bulan/reviva C2 

• Tidak dianugerahkan 
ijazah E 
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UTM SINERGI 

4.0 
PEMAKAIAN 
FORMAT  
MUKA 
HADAPAN 
TESIS  2018 



UTM SINERGI 

4.0 FORMAT THESIS 

2018 



DEPAN TESIS PERUBAHAN FORMAT 

BAHAGIAN  MUKA 

PEMAKAIAN SERTA 

MERTA  UNTUK TESIS 

SEDIA ADA ! 



PEKELILING  PEMAKAIAN 
FORMAT  
TESIS/DISERTASI/LAPORAN 
BAHARU 

TELAH DIKELUARKAN :  10 JULAI 

2018 

KUAT KUASA: 1 SEPTEMBER 2018 
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FORMAT  

TERKINI  

‘MUKA  

DEPAN 

TESIS  

PhD’ 
MULAI 1 SEPTEMBER 
2018 



UTM THESIS 2018 

DOCUMENTATION  

THESIS COVER 

FOR PHD 

FORMAT MUKA HADAPAN 

SAHAJA 



FORMAT 

TERKINI  ‘MUKA 

DEPAN  TESIS 

MSc’ 
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UTM THESIS 2018 

DOCUMENTATION 

THESIS COVER FOR MSC 

FORMAT MUKA HADAPAN 

SAHAJA 
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FORMAT 

TERKINI  

‘MUKA 

DEPAN  

TESIS UG’ 
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PELARASAN KOD 

:  

P h D  
:  B 5  

:  D a r k  

R e d  

:  

# 5 C 0 0 1

F  

Peringkat  

Pengajian  

Saiz  

Warna  

Kod  

Warna  

Kod  RGB :  

R 9 2 G 0

B 3  

:  S a r j a n a  

( M a s t e r )  

Peringkat  

Pengajian  

Saiz  Warna  

Kod Warna  

Kod RGB 

:  B 5  

: R o y a l  
B l u e  

:  

# 0 1 0 5 2 9  

: 

R 1 G 5 B 4
1  
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Berat 
Kertas 

(Kulit 

Depan  

dan 

Belakang  

Tesis) 

: 1400gm 

Berat 
Kertas 

Dalam 

: 80gm (Double A) 

Cetakan :Depan Belakang
 (Double 

Sided) 

Jenis Kulit 
Tesis 

:Kulit Keras 
(Hardcover 

Perfect:  Holand  Art 

Paper + 

Laminate + Glossy) 

Harga : RM 25.00 – RM 
35.00 

PELARASAN HARGA 

BERDASARKAN  KEPADA 

SPESIFIKASI YANG  

TERCATAT 

RM25.00 – RM35.00 

FORMAT PSD FILE BOLEH DIDAPATI MELALUI : 

http://sps.utm.my/thesis-formatting-2018/ 

71 

http://sps.utm.my/thesis-formatting-2018/
http://sps.utm.my/thesis-formatting-2018/
http://sps.utm.my/thesis-formatting-2018/
http://sps.utm.my/thesis-formatting-2018/
http://sps.utm.my/thesis-formatting-2018/


Staf yang menguruskan peperiksaan lisan mengisi borang tempahan tiket penerbangan dan  
mendapatkan pengesahan Ketua Bahagian (PSM Fakulti). 

Borang yang telah disahkan bersama surat panggilan viva dan surat lantikan pemeriksa  
diserahkan kepada staf yang menguruskan tempahan tiket penerbangan. 

Staf yang menguruskan tempahan tiket penerbangan mendapatkan kad kredit korporat  
daripada Pejabat Dekan dan membuat pembelian tiket melalui laman web. Rujuk proses (a). 

Staf yang menguruskan tempahan tiket penerbangan menyerahkan maklumat tempahan  
tiket penerbangan kepada staf yang menguruskan peperiksaan lisan. Rujuk proses (b). 

Satu salinan maklumat tempahan tiket penerbangan difailkan (borang tempahan/surat  
panggilan viva/surat lantikan/butiran tempahan penerbangan e-Tiket) 

Staf yang menguruskan tempahan tiket penerbangan menyerahkan maklumat tempahan  
penerbangan secara bulanan (UTM.SPS.B (BPB)/66/2018 – Pind.0/2018) kepada staf  

kewangan bagi tujuan pembayaran kad kredit korporat 

Staf kewangan menyelaraskan laporan dan maklumat tempahan penerbangan untuk  
diserahkan kepada Pejabat Bendahari. 

CARTA ALIR PROSES  PEMBELIAN TIKET 

PENERBANGAN 

(b) Staf yang menguruskan  
peperiksaan lisan menyerahkan  
maklumat penerbangan (e-Tiket)  
kepada pemeriksa 

(a) Staf yang menguruskan  
tempahan tiket penerbangan  
perlu mendapatkan kelulusan  
daripada Ketua Bahagian (PSM  
Fakulti) menggunakan borang  
kelulusan pembelian tiket  
penerbangan (UTM.SPS.B  
(BPB)/65/2018 – Pind.0/2018) 

* Proses kerja yang terlibat 
pada carta alir  ini boleh 
disesuaikan mengikut 
senarai  tugas staf di fakulti 
masing-masing 
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Pembelian tiket penerbangan dilakukan sekurang-kurangnya seminggu  

sebelum tarikh peperiksaan lisan dijalankan bagi mengelakkan harga  tiket 

menjadi terlalu mahal. 

Pilih tempat duduk yang selesa dan bersesuaian dengan pemeriksa. 

• Pilihan Hot Seat (seat 1-6) di Air Asia. 

• Seat ‘Aisle’ iaitu di sebelah lorong bagi memudahkan pemeriksa untuk 

masuk dan  keluar dari tempat duduk. 

• Pihak yang menguruskan tiket hendaklah bertanya sama ada pemeriksa 

lebih  sukakan seat ‘Aisle’ atau ‘Window’ sebelum membuat tempahan. 

• Jangan ambil tempat duduk di bahagian tengah demi keselesaan pemeriksa. 

PERINGATAN! 

Lakukan semakan harga tiket di setiap laman web penerbangan sebelum  

menempah tiket. Sebaik-baiknya harga tiket yang murah pada waktu  yang 

sesuai dilakukan. 

• Harga setiap penerbangan perlu disemak di laman web Air Asia terlebih 

dahulu. 

• Harga penerbangan KUL-JHB-KUL (Air Asia) adalah sekitar RM300, PEN-

JHB-PEN  sekitar RM500. 

• Sekiranya harga di laman web Air Asia mahal, semakan perlu dilakukan di 

laman  web MAS, Malindo atau Firefly. 

• Perbandingan harga tiket yang lebih berpatutan perlu dilakukan. 

• Tempahan tiket perlu dirancang terutamanya ketika musim perayaan dan 

cuti 

• sekolah – tiket mahal dan cepat habis. 

Aisle seat 

Window seat 
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PERINGATAN! 

Pilihan ‘checked baggage’ tidak dipilih sekiranya pemeriksa hanya datang balik hari. Sekiranya  

pemeriksa berada di UTM melebihi daripada 1 hari (bermalam), pihak yang menguruskan tiket 

hendaklah  bertanya kepada pemeriksa sama ada pemeriksa memerlukan ‘checked baggage’ atau 

tidak. 

Tempahan makanan (bagi penerbangan Air Asia) dan tempahan 

insurans yang bersesuaian boleh  dilakukan. 

• Bertanya pada pemeriksa sama ada pemeriksa memerlukan tempahan makanan atau tidak. 

• Tidak perlu membuat tempahan makanan kepada pemeriksa beragama Islam ketika bulan 

puasa. 

• Tempahan insurans perlu dilakukan mengikut keadaan (contoh: penerbangan yang jauh dan 

lama, penerbangan  dengan bagasi yang telah di ‘check-in’, penerbangan yang mempunyai 

transit) 

Email: Masukkan butiran pihak yang melakukan tempahan (untuk terima itinerary) 

No. telefon: Masukkan nombor telefon pemeriksa (makluman awal secara 

terus daripada syarikat  penerbangan kepada pemeriksa berkenaan delayed flight dan 

sebagainya). 

Pastikan setiap butiran penerbangan dan butiran pemeriksa telah dimasukkan dengan betul 

dan  disemak dengan teliti sebelum melakukan pembayaran menggunakan kad kredit. 
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PERBINCANGAN ISU-ISU 

VIVA-VOCE 
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FAKTOR TIDAK GOT /GRADUAN 

Terdapat beberapa 
pelajar  yang 
melangkau tempoh 1  
tahun NHT dan 
memohon lanjutan NHT 

Penyelia TIDAK 
memantau 
pengajian 
pelajar dengan 
berkesan 

KELEMAHAN 
pengurusan viva. 
Fakulti  perlu sentiasa 
audit bagi pastikan  
pelajar yang layak 
untuk  graduan/got 
diuruskan  dengan 
kadar segera. 

Sikap sambal lewa 
pelajar  yang telah 
menghantar NHT  tetapi 
tidak menghantar  tesis 
untuk di proses oleh  
fakulti 

Tempoh dari TARIKH 
NHT  ke Tarikh VIVA 
mengambil masa yang 
terlalu lama 

01 
TEMPOH 

02 
PENGURUSAN  

VIVA 

03 

TEMPOH  
NHT 

04 

PELAJAR 

05 
PENYELIA 

06 
PEMANTAUAN 

Pemantauan SISTEMATIK  
oleh staf yang 
menguruskan  urusan 
VIVA bagi  memastikan 
dokumen tesis  disemak 

oleh PL dan PD 
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ISU-ISU VIVA-VOCE 

PENERIMAAN TESIS 
1. Pastikan pelajar TIDAK BERHUTANG SEBELUM MENERIMA TESIS bagi tujuan viva-voce. 
2. Pastikan BORANG PENYERAHAN TESIS 1, BORANG PENYERAHAN TESIS 2, BORANG PLAGIAT dihantar 

ke SPS dalam tempoh 7 hari selepas pelajar menghantar tesis. 
3. Memastikan TAJUK TESIS YANG BAHARU seperti yang tercatat pada Laporan Pengerusi. 
4. Memastikan panel yang akan menyemak tesis pelajar seperti yang tercatat pada Laporan Pengerusi. 
5. Menerima tesis yang telah diperbaiki bersama tesis asal (peperiksaan lisan), Borang Penyerahan 

Tesis dan Senarai Semakan Pembetulan yang telah ditandatangani Penyelia. (SEDIAKAN RUBBER 
STAMP: Correction1, Correction 2 etc.) 

6. Jika pelajar Reviva, tesis asal bagi semua panel dan juga tesis baru yang telah diperbaiki perlu 
dihantar bersama-sama dengan dokumen sama seperti menghantar tesis bagi tujuan peperiksaan.   

PENGHANTARAN TESIS UNTUK SEMAKAN PEMBETULAN/REVIVA 

1. Proses penghantaran tesis kepada panel pemeriksa adalah Satu (1) minggu. 
2. Panel pemeriksa diberi masa selama Dua (2) minggu untuk menyemak tesis pelajar. 

3. Bagi pelajar yang mendapat keputusan C1 tanpa Reviva, Laporan Pemeriksaan Tesis dan Borang 
Semakan Pembetulan perlu dilampirkan semasa menghantar tesis kepada panel pemeriksa. 

4. Bagi pelajar yang mendapat keputusan C dan Reviva, Laporan Pemeriksaan Tesis perlu dilampirkan 

dan langkah yang sama diulangi seperti menduduki peperiksaan lisan. 
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ISU-ISU VIVA-VOCE 
PENERIMAAN SEMAKAN PEMBETULAN 

1. Membuat panggilan susulan (PP/TP/PGAM) kepada panel sekiranya keputusan/tesis tidak 
dikembalikan mengikut masa yang telah ditetapkan 

2. Menyemak keputusan yang telah diterima 
3. Sekiranya panel pemeriksa tidak berpuas hati dengan pembetulan tesis, panel perlu memberi 

tempoh pembetulan kepada pelajar dengan menyatakan pada ruangan di dalam Borang Semakan 
Pembetulan 

4. Langkah yang sama akan diulangi dengan menghantar semula semakan pembetulan 

5. Pembetulan hanya boleh dibuat MAKSIMUM sebanyak tiga (3) kali SAHAJA 

**KEBENARAN  DAN PENERIMAAN TESIS BERJILID 

1. Menyediakan surat rasmi kebenaran tesis berjilid (setelah dapat Borang Abstract Proof Read) 
2. Tempoh kebenaran tesis berjilid berdasarkan kepada keputusan pada Borang Semakan Pembetulan 

iaitu : 
• Dua (2) minggu atau 
• Tiga (3) minggu dengan pengesahan Penyelia 

3. Menerima 3 salinan tesis berjilid, softcopy tesis format PDF dalam CD, Borang Penyerahan Tesis, 
Borang Pengesahan Abstrak, Borang E-Thesis, Borang Penganugerahan, Borang Pengesahan Penyelia 
(jika ada) dan Senarai Semakan Pembetulan yang telah ditandatangani Penyelia (jika ada) 
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PEMERIKSAAN SEMULA TESIS 

Fakulti tidak meminta pelajar 

menandatangani borang 

pemakluman Pembayaran 

Pemeriksaan Semula Tesis 
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MUKA DEPAN TESIS 

DOCTOR OF PHILOSOPHY 

Thesis – fulfillment 

 

ENGINEERING DOCTORATE/ 

ENGINEERING EDUCATION 

Dissertation – partial fulfillment 

ANUGERAH 

Di KL, semua adalah generik kecuali Perdana 

School 

FAKULTI 

Ikut nama baru Sinergi 4.0 
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SISTEM PENGURUSAN VIVA 

http://pgs.utm.my/VMSACAD/ 
 

Tindakan Fakulti bermula pada bahagian VIVA 

SPS kemaskini 
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PLAGIARISM 

Internal Examiner discovered that the overall 

similarity index of this thesis was 34%. 

Viva Date  : 6 December 2017 

Supervisor : Dr. Ali Tareq 

First result  : E – given by Internal Examiner 

      B2 – given by External Examiner 

After Viva  : C2 – resubmit and reviva 

 

 



THESIS SUBMISSION WITHOUT NHT 

• Student submitted thesis without NHT 

• Supervisor and Academic Unit failed to remind the 

student. 



PENDING OF VIVA : DEBT 

Student submitted thesis for Mphil viva-voce during Semester 1, 20162017 (semester 8/8) 

but PENDING because of debt amounting to RM 8,075.   

• Deputy Dean (SPS KL) contacted Supervisor and PGAM MJIIT 

NOT to terminate the student and provide further information. 

 

• Student can apply for financial assistance from UTM Endowment 

Fund/Zakat dari Pusat Islam UTM KL 
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SAMPLE CASE : 

 

1. MJIIT received softbound thesis for viva-voce on 25 August 2017. 

2. MJIIT sent the application to change student status from Active (A) to Examination (V) of Semester II, 

20162017 to SPS on 5 January 2018 (MORE THAN 4 MONTHS) 

3. Thesis Submission Form 2 NOT SIGNED by MJIIT DDA AND PGAM when student submit their thesis. 

LONG OVERDUE : APPLICATION FOR CHANGE OF 

STUDENT STATUS (A to V) 

25 August 2017 

5 January 2018 

No signature 
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STUDENT ABSTRACT - ENGLISH (JKTS DOCUMENTS) 

 

 FINAL ABSTRACT ENDORSED BY 
PROOFREADER 

FINAL ABSTRACT SIGNED BY 
SUPERVISOR  

ABSTRACT IN HARDBOUND 
THESIS 

Student did not use the final abstract endorsed by 

the proofreader in the hardbound thesis and  

Supervisor just signed without checking. 

*ALL THE SCRIBBLES WERE 

MADE BY THE DD (SPSKL) & SAR 

(SPSKL) DURING THE CHECKING 
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STUDENT ABSTRACT - BM (JKTS DOCUMENTS) 

 

 FINAL ABSTRACT ENDORSED BY 
PROOFREADER 

FINAL ABSTRACT SIGNED BY 
SUPERVISOR  

ABSTRACT IN HARDBOUND 
THESIS 

*ALL THE SCRIBBLES WERE 

MADE BY THE DD (SPSKL) & SAR 

(SPSKL) DURING THE CHECKING 

Student did not use the final abstract endorsed by 

the proofreader in the hardbound thesis and  

Supervisor just signed without checking. 87 



COMMENTS FROM SUPERVISOR/STUDENT/SPS :  

VIVA PROCESS 

 

 1. GENERAL 

1. Incompetent /Untrained staff  and lack of work delegation. Only PIC knows the 

status. Not even colleague.  Therefore, student/supervisor has the difficulty to 

know the latest process. 

2. PIC is unfriendly and raise the voice in front of other students. 

3. Deputy Registrar/PG Manager and all related staff are lack of PG knowledge.  

Sometimes supervisor need to ask directly to SPS 

4. Ignorant. Do not want to refer to SPS 

2. PROCEDURES 

1. No standard procedures. Sometimes different with SPS 

2. SOP is not implemented 100% 

3. No checklist to monitor every student  

3. SUBMISSION PROCESS  

1. Thesis not submitted to Examiners on time 

2. Delay in the changes of Student Status – more than 1 month.   

3. Procedures not being followed based on SPS Guidelines/Academic Regulation 
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COMMENTS FROM SUPERVISOR/STUDENT/SPS :  

VIVA PROCESS 

 

 4. VIVA DATE 

1. Difficult to arrange the viva date 

2. No follow up with examiners after 2 weeks of delivering the thesis 

3. PIC has no sense of urgency (GOT) 

5. VIVA 

1. Improper viva room 

2. Poor arrangement prior to Viva: 

• No parking for examiners  

• Lack of signage 

• Examiners were not properly welcome (DDA/PGAM/TP should welcome the 

panelist) 

• Refreshment must be ready before the viva start 

• Documents for viva not in the files and not stamped as ‘SULIT’ 

3. Incompetent  Assistant Chairman - did not manage to capture the whole 

discussion/vague report. 
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COMMENT FROM SUPERVISOR/STUDENT/SPS :  

VIVA PROCESS 

 

 6. POST VIVA 

1. MJIIT asked the student to collect the documents 1 week after viva.   

SPS practice: 

• If viva were held in the morning, student can collect the documents after 

2 pm.   

• If viva were held  the afternoon, student can collect the documents, after 

the viva or morning of the following day.  
2. SPS received LATE  invoice/examiners claims (more than 1 month). 

3. Very SLOW work process after student submit the correction.  MJIIT takes more 

than 1 week to prepare a formal letter and send out the thesis to the examiners. 

4. WRONG form for re-examination/verification after correction 

 

7. ABSTRACT 

1. MJIIT has their own Proofreader (Good Practice) BUT take too long to complete 

the process 

2. Abstract checking and editing take more than a week (sometimes more than 2 

weeks) as MJIIT only has 2 proofreaders. 

3. Did not use proofreaders from ther faculties/LA. SPS was told by the students 

that MJIIT only accept abstract proofread by MJIIT Proofreader only. 

4. Abstract approval process more than 2 weeks after students submit their final 

abstract 
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COMMENT FROM SUPERVISOR/STUDENT/SPS :  

OTHER MATTERS 

 

 6. OTHER MATTERS 

1. Lack of knowledge sharing/information distribution to the Academic and Admin 

Staff.  They did not aware with the latest information/knowledge given by 

JAPSU/JKTS/Senat unless they ask/being informed by other people. 

 

2. Thesis formatting – some of the supervisor thought that it is Admin Staff job to 

check thesis formatting for their students.  Due to that, Admin Staff spend more 

time with the student on thesis checking. 

 

3. New lecturers (supervisors) did not have proper guidance especially in terms of 

rules and regulations. 
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