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TRANSFORMASI  
PENGURUSAN AKADEMIK (2014) 

SPS BPA UPU 

Urusan pelajar 
pascasiswazah 
mulai daripada 

proses 
pembangunan 
program, 
pemasaran, 
kemasukan, 
pendaftaran, 

pengurusan 
rekod 
akademik, 
penyelidikan, 
biasiswazah 
dan 
pengijazahan 

 

Urusan pelajar 
prasiswazah 
pengambilan, 

kemasukan, 
pendaftaran, 
pengurusan 
rekod 
akademik, 
peperiksaan, 

pengijazahan, 
mesyuarat 
senat, jkts dan 
konvokesyen 
 

Urusan 
pemasaran 
program 

UTM 

SRAD AMD SPS 

• Gabungan UPU, 
Unit Kemasukan 
dan Rekod UG 

(BPA), Unit 
Kemasukn dan 
Rekod PG (SPS), 
Unit Program 
Luar/ Pesisir (SPS) 

• Bahagian 

Rekrutmen dan 
Kemasukan 
Mahasiswa/ 

Student 
Recruitment and 
Admission 
Division (SRAD) 

 

• Gabungan Unit 
Peperiksaan dan 
Pengijazahan, 

Unit Senat, Unit 
Konvokesyen 
(BPA), Unit Hal 
Ehwal Akademik 
Siswazah (SPS), 
Unit 

• Bahagian 
Pengurusan 
Akademik/ 

Academic 
Management 
Division (AMD) 

 

• Pengurusan 
Penyelidikan, 
VIVA, 

Biasiswazah, 
PhD Industri, 
Program 
Generik, 
Pembangunan 
Program dan 

Kurikulum 
Pascasiswazah 
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PENGURUSAN 
 PASCA  

SISWAZAH  
UTM 

Academic Award 

AMD SPS 

Senate / Graduation Letter / Graduation 

Academic Management Division (AMD) 

Process of VIVA (Master / Ph.D) 

Faculty 

Changing of Supervisor / Scholarship  

School of Graduate Studies (SPS) 

Academic Record & Course Registration 

Academic Management Division (AMD) 

Marketing, Admission (Intake) and Registration of New Student 

Student Recruitment & Admission Division (SRAD) 
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FUNGSI SRAD 

SRAD  

Urusan Pendaftaran 

Pelajar 
 
 Penangguhan Pendaftaran 
 Penukaran Jenis Pengajian 
 Pertukaran Program 

Pengajian 

Menyediakan & Analisis 
Statistik Pengambilan Pelajar 
Baru & Enrolmen Pelajar 

Pascasiswazah 
 
 Senat, JKTNCA, RU, 

 JAPSU dll 

1 

4 3 

2 

Urusan Pendaftaran 
Program 
 
 Sebelum pendaftaran 

program 

 Semasa pendaftaran program 

 Selepas Pendaftaran Program 

Urusan Proses Permohonan 
Kemasukan ke Program  

Pasca Siswazah 
 

 Proses penilaian & 

pengambilan pelajar 

 Surat Tawaran & Dukacita 
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TYPE OF PROGRAMME / PROGRAM CODE 

TYPE OF PROGRAMMES DETAILS 

Mainstream programmes 

 
 Programme codes ended with 'AJA' or ‘AKA‘ 
 Conducted during weekdays 
 

Ph.D Industry 

 
 Programme codes ended with 'YJA' or 'YKA‘ 
 Opens to local candidates only 
 Program carried out cooperatively between UTM & industry 
 Research work is based on the problems in the company 

 

  External Program  
  (Program Luar / Off Shore / Pesisir) 
 

 
Programme codes ended with 'Bxx‘ 
 Subject to minimum 15 candidates to run the programme 
 Lecture at UTM Campuses & Learning Centre 
 Lecture during weekend 

 

Special Mainstream programme 

 
Conducted under centre of excellence / faculty 
 Special fee 
Programme codes ended with 'CJA' or 'CKA' 
 Specially designed for industry/organisation   

 

International Double Degree Programme 

 
Open to local & international candidates 
Programme codes ended with „GJA‟ 
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ENGLISH LANGUAGE REQUIREMENTS  
(International Postgraduate Students) 

 
IELTS / TOEFL/ELS CIEP SCORE 

 
CODE 

UTM ENGLISH LANGUAGE REQUIREMENTS 

 (INTERNATIONAL POSTGRADUATE STUDENTS) 

IELTS ≥ Band 6.0 

TOEFL ≥ 550 

TOEFL (IBT) ≥ 79                    

ELS CIEP LEVEL 108 & 109 

A Students can enroll at Faculty 

IELTS = Band 5.5 

525 ≤ TOEFL < 550 

69 ≤ TOEFL IBT < 79 +   

English Course Certificate  

(equivalent to 120 hrs of Intermediate English ) 

A Students can enroll at Faculty 

IELTS = Band 5.5 

525 ≤ TOEFL < 550 

69 ≤ TOEFL IBT < 79           

ELS CIEP Level 107 (*New) 

 

A1 
Students can enroll at Faculty and simultaneously attend and pass  English for 

Postgraduate Programme (EPG) conducted by Language Academy in UTM 

LTS ≤ Band 5.0 

TOEFL < 525 

TOEFL IBT < 69 

D IEP 

D1 ELS 

Students are required to attend either:  

 

1.Intensive English Programme(IEP) conducted by Language Academy (LA), 

UTM and pass IELTS with  a minimum of 5.5  OR 

 

2.Certified Intensive English Programme (CIEP) conducted by ELS Language 

Center and pass level 107 or higher. 
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COUNTRIES EXEMPTED FROM UTM ENGLISH REQUIREMENT 

Candidates who obtained their Bachelor or Master’s or PhD from the following countries are exempted from the UTM 

English language requirements. 

OTHER EXEMPTION FROM UTM ENGLISH LANGUAGE REQUIREMENT 
 
Candidates from Indonesia, Brunei and other nations that use Malay as medium of communication are exempted from the UTM English language requirements 
based on the following conditions: 
•The candidate intends to register for an MSc. or a PhD programme by research. 

•The candidate declares that the thesis/dissertation will be written in Malay and is approved by the supervisor 

Anguilla 
Antigua and 
Barbuda 

Australia Bangladesh Bermuda 

British Virgin Island Bahamas Barbados Canada Cayman Island 

Christmas Island Cook Island Falkland Islands Fiji Guernsey 

Guam Gibraltar Grenada Guyana Ghana 

Hong Kong India Isle of Man Ireland Liberia 

Jersey Jamaica Kiribati Kenya Montserrat 

Malawi Malta Marshall Islands Mauritius Niue 

Micronesia Namibia Nauru New Zealand Philippines 

Nigeria Norfolk Island Papua New Guinea Pakistan Saint Kitts and Nevis 

Puerto Rico Palau Rwanda Singapore Seychelles 

Saint Lucia 
Saint Vincent and the 
Grenadines 

St Helena Samoa Swaziland 

Sierra Leone Solomon Island South Africa Sudan Uganda 

Tanzania Tonga Trinidad & Tobago 
Turks and Caicos 
Island 

United Kingdom 

US Virgin Islands 
United States of 
America 

Zambia Zimbabwe – 
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GENERAL ENTRY REQUIREMENTS 

Master’s Degree: 
A bachelor’s degree with good honours in a relevant field from Universiti 
Teknologi Malaysia or any other institutions of higher learning recognised by 
the UTM Senate 
or 
Other qualifications equivalent to a Bachelor’s degree and experience in a 
related field recognised by the UTM Senate. 
  
Doctor of Philosophy: 
A master’s degree in a relevant field from Universiti Teknologi Malaysia or 
any other institutions of higher learning recognised by the UTM Senate. 
  
Engineering Doctorate/ Doctor of Software Engineering: 
A master’s degree in a relevant field from Universiti Teknologi Malaysia or 
any other institutions of higher learning recognised by the UTM Senate 
 or  
A bachelor degree together with working/industrial experience in a relevant 
field recognised by the UTM Senate. 
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VISIT OUR WEBSITE TO APPLY 

a d m i s s i o n . u t m . m y  

Upload the following supporting documents (not 
more than 10 MB per file in pdf/jpeg/words file) 
 

a) Certificate(s) & Transcript(s) 
b) Passport size photograph 
c) IC/Passport copy 
d) Processing fee slip (Internet Banking /Cash 

Deposit/Electronic Funds Transfer) : MYR60 
(Malaysian), MYR217/USD50 (Non-Malaysian) 

e) Research Proposal (Research Application only) 

f) Approval letter from your proposed supervisor 
(Research Application only  
 if any) 

g) Proof of working experience (if any) 
h) IELTS/TOEFL certificate (Non-Malaysian) Email : pgrad@utm.my 
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15 August 2018 
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ACADEMIC MANAGEMENT 
DIVISION (AMD) 

 
academicmanagement.utm.my 

amd@utm.my  

12 



PENGURUSAN  

REKOD HAL EHWAL 
AKADEMIK 

PENGURUSAN 
PEPERIKSAAN 

PENGURUSAN 
MESYUARAT SENAT  & 

MESYUARAT JKTS 

PENGURUSAN 
PENGIJAZAHAN 

PENGURUSAN 
KONVOKESYEN 

SISTEM PENGURUSAN 
AKADEMIK  

PENGURUSAN DATA 
DAN REKOD 

PENGESAHAN 
GRADUAN 

KALENDAR AKADEMIK 

JADUAL URUSAN 
PENDAFTARAN, 

PEPERIKSAAN DAN 
PENGIJAZAHAN 

PENGESANAN 
GRADUAN 

TEMPAHAN RUANG/ 
DEWAN 

FUNGSI AMD 
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Lembaga Pengarah Universiti 

Senat 

Jawatankuasa Tetap Senat 

(JKTS) 

JKTS 
 Dasar dan  

Entiti 
Akademik 

JKTS 
Kurikulum 
dan Kualiti 
Akademik 

JKTS 
Peperiksaan 

dan 
Pengijazahan  

JKTS 
Penyelidikan 
dan Inovasi 

JKTS 
Perpustakaan 
dan Sumber 
Pendidikan 

JKTS Hal 
Ehwal 

Mahasiswa 
dan Alumni 

Jawatankuasa Fakulti/ Sekolah/ 
Bahagian/Research Alliance 

Jawatankuasa 
Pengurusan Universiti 

Kementerian Pendidikan Tinggi 

JKTS 
Jaringan 

Industri dan 
Masyarakat 

AMD 

SALURAN KOMUNIKASI AKADEMIK 
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NO. RUJUKAN 

1. Peraturan Akademik Pascasiswazah 

2. Peraturan Akademik Program Sarjana Muda Pengajian Sepenuh Masa 

3. Peraturan Akademik Program Diploma 

3. Peraturan Akademik Program Diploma Pengajian Separuh Masa  

4. Peraturan Akademik Program Sarjana Muda Pengajian Separuh Masa  

5. Peraturan Akademik Program Eksekutif 

6. Peraturan Akademik Program Kerjasama 

7. Polisi Latihan Industri 

8. Peraturan Program Minor 

9. Buku Panduan Akademik Fakulti 

10. Perlembagaan UTM 

11. Akta Universiti dan Kolej Universiti 1971 (AUKU) 

12. Kod Amalan Pengajaran & Pembelajaran 

13. Kod Amalan Pengajian Siswazah (KAPS 01-19) 

14. Integriti – Akta Rahsia 1972 

SUMBER RUJUKAN 
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Portal MyUTM – UTM Academic (UTM 
Acad) 

Sistem Pengurusan Maklumat 
Akademik (AIMS) 

Permohonan Transkrip  

(UTM TrAS) 

Sistem Maklumat Konvokesyen  

(e-KONVO) 

U-Grad  

Sistem Pengurusan 
Mesyuarat (e-Mesyuarat) 

Sistem Jadual Waktu 
Bersepadu (JAWS) 

SISTEM - SISTEM 
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PORTAL MyUTM (https://my.utm.my)  

• Berdasarkan kepada Pekeliling CICT pada 

15 November 2016 

• Universiti Teknologi Malaysia (UTM) melalui 

Mesyuarat JPU Bil 21/2016  bertarikh 31 

Oktober 2016 telah meluluskan 

penggunaan Portal Pelajar (MyUTM) dan 

Sistem Pengurusan Akademik (UTM ACAD) 

• Portal ini boleh dilayari melalui url 

https://my.utm.my menggunakan akaun 

ACID masing-masing. 
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 Pendaftaran Kursus 

 Rekod Akademik Pelajar 

 Rekod Kewangan Pelajar 

 Keputusan Peperiksaan 
 Aktiviti Pelajar 

 Laporan Kemajuan 
 Pre-Transkrip 
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PINDAAN BENTUK PENDAFTARAN BAGI PENGAJIAN  
PASCASISWAZAH KEPADA SEPENUH MASA 

• Berdasarkan kepada Pekeliling SPS bertarikh 18 

Oktober 2016. 

• Universiti Teknologi Malaysia (UTM) melalui 

Mesyuarat Senat Bil. 1/2016/2017 pada 7 September 

2016 telah meluluskan Pindaan Bentuk Pendaftaran 

Bagi Pengajian Pasca Siswazah Kepada Sepenuh 

Masa.  

• Pelajar hendaklah menamatkan pengajiannya 

dalam tempoh yang ditetapkan seperti 

PERINGKAT PENGAJIAN TEMPOH 

Sarjana 2 – 8 semester 

Doktor Falsafah 6 – 16 semester 

19 



STRUKTUR YURAN BAHARU PENGAJIAN PASCA SISWAZAH 
BENTUK PENDAFTARAN SEPENUH MASA 

 Berdasarkan Pekeliling Akademik SPS Bilangan 4/2016 bertarikh 25 

Disember 2016. 

 Universiti Teknologi Malaysia melalui Mesyuarat Jawatankuasa 
Pengurusan UTM Bil. 21 /2016 pada 31 Oktober 2016 telah meluluskan 

Struktur Yuran Baharu kesan pindaan bentuk Pendaftaran bagi Pengajian 

Pasca Siswazah kepada Sepenuh Masa.  

 

          1.    Struktur Yuran Baharu sila Rujuk Lampiran 1 bagi Pelajar Tempatan   

 dan Lampiran 2 bagi pelajar Antarabangsa 

          2. Bagi Program Khas, Pesisir, Eksekutif, ljazah Berkembar, ljazah 

 Usahasama Dan Doktoral lndustri, struktur yuran adalah mengikut 

 program yang ditetapkan. 

          3. Tiada pengecualian/pengurangan yuran pengajian bagi pelajar 
 yang melebihi tempoh lazim pengajian mulai Pelajar baharu 
 ambilan Semester II, Sesi 2016/2017. 

          4. Kadar yuran setiap semester bagi pelajar Kerja Kursus dan Mod  

 Campuran akan ditentukan berdasarkan jumlah jam kredit yang 
 didaftarkan sehingga tempoh Pembetulan Pendaftaran Kursus. 
 Pengguguran kursus selepas tempoh Pembetulan Pendaftaran 
 Kursus tidak akan mempengaruhi kadar yuran semester  

          5. Struktur Yuran baharu ini berkuatkuasa pada Semester II, Sesi 

 2016/2017. 
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Muat turun 
Kalendar 

Akademik dan 
Jadual Kerja 

Pendaftaran 
Kursus (ONLINE) 

 

Membayar 
yuran 

Mengisi Laporan 
Kemajuan 

(Pelajar 
Penyelidikan) 

Hadir dan Lulus 
Kursus 

Penangguhan 
Pengajian 

 

Pertukaran 
Program 

 

Pertukaran 
Jenis 

Pengajian 

Perpindahan/ 
Pengecualian 

Kredit 

Tarik Diri 
Pengajian 
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AGIHAN TUGAS AMD JB DAN ARO KL 

PENGESAHAN KELULUSAN DAN PENGELUARAN SURAT KELULUSAN 

1. Pengurangan/ Pengecualian Yuran Pengajian Pelajar 

PERDANA 

2. Penangguhan pengajian [4-Tangguh Pengajian (Dikira) /7-

Cuti Sakit (Tidak Dikira)/0-Kes Khas (Tidak Dikira)] 

3. Pertukaran bentuk pendaftaran (Sepenuh Masa/ Separuh 

Masa) 

4. Pertukaran program pengajian (Fakulti yang sama/ fakulti 

yang berlainan) 

5. Pertukaran jenis pengajian (kerja kursus/ mixed mode/ 

penyelidikan) 

6. Menarik diri program 

7. Rekod Peribadi Pelajar (Alamat, Tarikh Masuk dan Keluar, 

Status dan lain-lain) 

8. Perpindahan kredit (pertukaran program atau jenis 

pengajian) 

9. Pengecualian kredit (pelajar sarjana ke phd) 
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URUSAN PENDAFTARAN KURSUS 

32 



PENDAFTARAN KURSUS 
• Pendaftaran Kursus ialah proses bertujuan untuk mengemaskinikan rekod 

akademik dan perkuliahan seseorang pelajar dalam sesuatu semester. 

Setelah membuat pendaftaran kursus barulah seseorang pelajar boleh 

mengikuti pengajian, menjalani penilaian dan seterusnya menduduki 

peperiksaan. 

 

• Fakulti perlu membuat penawaran kursus di Sistem AIMS pada setiap 

semester. Penawaran kursus hanya boleh dibuat bagi kursus yang telah 

didaftarkan dalam Arkib Kursus. Ianya dilaksanakan oleh AMD 

berdasarkan permohonan daripada fakulti. Fakulti perlu memastikan kod 

dan nama kursus yang telah didaftarkan betul dan tepat berdasarkan 

kurikulum yang telah di luluskan oleh Senat. 
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PENDAFTARAN KURSUS 

• Fakulti boleh menyemak dan mendapat senarai pelajar  aktif  yang telah mendaftar kursus juga 

pelajar aktif tidak mendaftar kursus di sistem AIMS.  

 

• Pendaftaran kursus dilakukan oleh pelajar secara dalam talian menerusi portal MyUTM atau 

secara manual di kaunter fakulti/AMD dengan mengisikan Borang Pendaftaran Kursus. Pelajar 

yang mendaftar kursus lewat akan dikenakan penalti RM50 (UG) dan RM25 (PG) per kursus. 

 

• Pelajar yang gagal membuat pendaftaran kursus dalam tempoh ditetapkan akan diberhentikan 

daripada pengajia, kecuali atas sebab-sebab yang dapat diterima oleh Universiti. 
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PENDAFTARAN KURSUS 

• Pelajar dengan pengetahuan pensyarah/ Penasihat Akademik /Penyelia boleh 

memohon untuk menarik diri (TD) dari mana-mana kursus yang telah didaftarkan 

pada semester berkenaan. 

 

• Sekiranya pelajar Tarik Diri (TD) semua bagi kursus yang telah didaftarkan pelajar akan 

diberi status Tangguh Pengajian. 
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TARAF KURSUS 
TARAF DEFINISI 

HW -  (Hadir Wajib) Diberi gred HL (Hadir Lulus) atau HG (Hadir Gagal). Jika lulus kredit 

diambil kira dalam Jumlah Kredit Dapat, tidak diambil kira dalam 

pengiraan PNG dan PNGK. 

UM - (Ulang Kursus)  Mengulang kursus  yang gagal pada semester sebelumnya. Kredit 

kursus UM tidak diambil kira didalam pengiraan PNGK kerana 

kreditnya telah dirujuk pada semester sebelumnya. Kredit kira dan 

matanilai yang lulus sahaja digunakan mengira PNGK. Kredit kira dan 

mata nilai asal dimansuhkan  

UG - (Ulang Gred) Mengulang kursus yang mendapat gred B- dan kebawah bagi tujuan 

memperbaiki semula gred. Gred yang terbaik diantara gred asal dan 

gred terkini akan diambil kira dalam pengiraan PNG & PNGK 

HS - (Hadir Sahaja)  Mendaftar kursus untuk Hadir Sahaja atas kebenaran pensyarah atau 

arahan fakulti. Gred HS akan diberikan dan kredit tidak diambil kira 

dalam pengiraan Kredit Dapat, Kredit Kira, PNG dan PNGK 
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BEBAN AKADEMIK 

Prasiswazah (UG) 

• Pelajar KB hendaklah mendaftar tidak kurang 
daripada jumlah kredit minimum dua belas 
(12) kredit dan tidak lebih daripada lapan 
belas (18) kredit. Bagi semester pendek, 
maksimum kredit adalah lapan (8) kredit 
sahaja. 

• Pelajar yang ingin mengambil lebih 
hendaklah mendapat kebenaran Dekan. 
Walau bagaimanapun, pelajar tidak 
dibenarkan mengambil lebih daripada dua 
puluh satu (21) kredit. 

• Pelajar KS hanya dibenarkan mengambil 
antara sembilan (9) hingga tiga belas (13) 
kredit sahaja. 

Pascasiswazah (PG) 

• Pelajar mestilah mendaftar tidak kurang 
daripada satu (1) kursus pada setiap 
semester lazim.  

• Pelajar sepenuh masa dibenarkan mendaftar 
dua puluh (20) jumlah kredit maksimum 
setiap semester lazim dan sepuluh (10) kredit 
dalam semester pendek.  

• Selain pelajar dalam semester akhir tempoh 
lazim pengajian, pengecualian kepada 
bilangan kredit maksimum yang boleh 
diambil oleh pelajar hanya diberi 
pertimbangan atas kes tertentu yang 
diperakukan oleh fakulti. 
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KREDIT KURSUS GAGAL 

 Pelajar yang gagal dalam sesuatu kursus wajib boleh mengambil semula 
(tebus) dengan cara mengulangi kursus tersebut (UM) sehingga lulus. 
Gred akan berubah hanya jika pelajar lulus dan mendapat gred yang 
lebih baik. Gred yang terbaik akan diambil kira dalam pengiraan PNG 
dan PNGK. 

 

KREDIT KURSUS ELEKTIF GAGAL 

 Pelajar boleh menebus kursus elektif yang gagal dengan kursus elektif 
lain. Kursus elektif lain yang ditebus perlu didaftarkan dengan status UM 
dimaklumkan ke Fakulti/AMD. Gred yang terbaik akan diambil kira dalam 
pengiraan PNG dan PNGK 

SISTEM KREDIT 
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EXAMPLE 
CODE COURSE REGISTRATION  

FOR RESEARCH PROGRAM 

Doctor of Philosophy (PHD) Master by Research 

YEAR FIRST SECOND YEAR FIRST SECOND 

1 *PKAW 1100 PKAW 1200 1 *MKAW 1100 MKAW 1200 

2 PKAW 2100 PKAW 2200 2 MKAW 2100 MKAW 2200 

3 PKAW 3100 PKAW 3200 3 MKAW 3100 MKAW 3200 

4 PKAW 4100 PKAW 4200 4 MKAW 4100 MKAW 4200 

5 PKAW 5100 PKAW 5200 
* PKAW  and MKAW – Example for Faculty 

of Civil Engineering (FKA) code of 
programme  

 

6 PKAW 6100 PKAW 6200 

7 PKAW 7100 PKAW 7200 

8 PKAW 8100 PKAW 8200 
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URUSAN HAL EHWAL 
AKADEMIK DAN REKOD 

40 



PERPINDAHAN/ PENGECUALIAN KREDIT 
• KREDIT KECUALI (CE)  

– Pelajar boleh memohon mendapatkan Kredit Kecuali (CE) dalam semester 
pertama pengajian dengan mengemukakan dokumen berkaitan.  Hanya 
kursus yang setaraf dengan kursus di UTM dan lulus sekurang-kurangnya 
setara gred B boleh dipertimbangkan. 

– Kredit Kecuali akan diambilkira dalam Kredit Dapat sahaja. 

 

• KREDIT PINDAH (CT)  

– Pelajar boleh memohon untuk mendapatkan Kredit Pindah (CT) sepanjang 
tempoh pengajian dengan mengemukakan dokumen berkaitan. Hanya 
kursus yang setaraf dengan kursus di UTM dan lulus setara gred B- diberi 
pertimbangan. 

– Kredit Pindah yang diperolehi akan diambilkira dalam Kredit Kira dan Kredit 
Dapat. 

 

• RUJUKAN 

• PERATURAN AKADEMIK PENGAJIAN SISWAZAH – PERKARA 14 
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PENANGGUHAN PENGAJIAN 
• Pelajar yang telah disahkan sakit oleh pegawai perubatan universiti atau hospital kerajaan boleh memohon 

penangguhan pengajian. Penangguhan dihadkan dua semester sahaja bagi setiap kali permohonan. 
Penangguhan tidak diambilkira dalam bilangan semester yang telah digunakan. (7-Cuti Sakit).  

 

• Status penangguhan yang serupa boleh diberi kepada pelajar yang memohonan penangguhan pengajian atas 
sebab-sebab kepentingan Universiti atau Negara. (0-Kes Khas) 

 

• Pelajar juga boleh memohon penangguhan selain daripada alasan kesihatan. Penangguhan ini akan diambilkira 
dalam pengiraan tempoh pengajian. (4- Tangguh Pengajian).  

 

• Pelajar tidak dibenarkan membuat penangguhan pengajian melebihi dua (2) semester berturut-turut. Pelajar yang 
gagal mendaftar selepas penangguhan dua (2) semester berturut-turut akan diberi status ’Diberhentikan’.  

 

• Pelajar Antarabangsa memohon penangguhan selain daripada alasan kesihatan perlu mengemukakan 

permohonan kepada Pusat Pelajar Antarabangsa (ISC) setelah mendapat perakuan fakulti. AMD akan 
mengeluarkan surat kelulusan penangguhan seteleh mendapat kelulusan dari ISC. Pihak ISC akan membatalkan 
pas pelajar dan pelajar dikehendaki pulang ke negara asal mereka. 

 

■ RUJUKAN 

1. Borang Permohonan Penangguhan Pengajian (Pelajar Antarabangsa) (AMD/PG/07) 

2. Borang Permohonan Penangguhan Pengajian (Pelajar Tempatan) (AMD/PG/08) 

3. Peraturan Akademik  Pengajian Siswazah – Perkara 25 
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PEMAKAIAN PINDAAN KECIL PERATURAN AKADEMIK PENGAJIAN IJAZAH IAITU  
(1) PERKARA 25 PENANGGUHAN PENGAJIAN DAN  
(2) PERKARA 28 PERUNTUKAN AM BAGI PROGRAM PASCASISWAZAH 

• Berdasarkan kepada Pekeliling SPS bertarikh 

10 Julai 2018. 

 

• Universiti Teknologi Malaysia (UTM) melalui 

Mesyuarat Senat Bil. 10/2017/2018 pada 27 

Jun 2018 telah meluluskan Pemakaian 

Pindaan Kecil Peraturan Akademik Perkara 25 

Penangguhan Pengajian Berkuatkuasa pada 

Semester I 2018/2019. 

  

• Penguatkuasaan tempoh maksimum bagi 

semua kes penangguhan pengajian kepada 2 

tahun / 4 semester.   
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PERTUKARAN PROGRAM PENGAJIAN 

• Pelajar boleh memohon pertukaran program pengajian dengan mendapat sokongan dan 
perakuan fakulti program yang dipohon tertakluk kepada kelulusan Universiti.  

 

• Pertukaran hanya boleh dibuat sekali sahaja sepanjang tempoh pengajian di Universiti. 
Pencapaian akademik pelajar tidak berada dalam Kedudukan Gagal (KG).  

 

• Pertukaran melebihi sekali hanya dibenarkan atas sebab-sebab yang munasabah selepas 
mendapat persetujuan fakulti. 

 

■ RUJUKAN 

1. Borang Permohonan Pertukaran Program & Jenis Pengajian (AMD/PG/09) 

2. Peraturan Akademik Pengajian Siswazah – Perkara 7 
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PERTUKARAN JENIS PENGAJIAN 

• Pelajar boleh memohon untuk menukar jenis pengajian daripada kerja kursus kepada 

kerja kursus dan penyelidikan atau penyelidikan sepenuhnya serta sebaliknya.  

 

• Pertukaran boleh dibuat sebelum SATU (1) semester terakhir pengajian dan hanya 

dibenarkan membuat sekali sahaja pertukaran mod sepanjang pengajian.  

 

• Pertukaran melebihi sekali hanya dibenarkan atas sebab-sebab yang munasabah selepas 

mendapat persetujuan fakulti. 
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TARIK DIRI DARI PENGAJIAN 

• Pelajar boleh memohon untuk menarik diri daripada pengajian dengan 
mendapatkan pengesahan daripada semua pihak yang berkaitan seperti Fakulti, 
Perpustakaan, Bahagian Keselamatan, Pejabat Bendahari, ISC (Pelajar 
Antarabangsa) dan SPS (Penajaan) 

 

• Pelajar dikehendaki menjelaskan semua bayaran yuran semester berkenaan 

 

• Pelajar yang diluluskan menarik diri pengajian bertanggungjawab terhadap 
sebarang implikasi dan tindakan yang diambil oleh penaja sekiranya berkaitan 
 

 

■ RUJUKAN 

1. Borang Tarik Diri Pengajian (AMD/PG/13) 

2. Peraturan Akademik Pengajian Siswazah – Perkara 11 
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URUSAN PEPERIKSAAN DAN 
PENGIJAZAHAN 
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PENILAIAN 
PEPERIKSAAN KURSUS 

PENILAIAN TESIS/ DISERTASI/ LAPORAN PROJEK SARJANA 

PEPERIKSAAN LISAN 

PEPERIKSAAN KHAS 

PENILAIAN LAIN YANG BERKAITAN 
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PEPERIKSAAN KHAS 

BOLEH diadakan bagi kes-kes berikut: 

 

TIDAK BOLEH diadakan bagi kes-kes 

seperti berikut:  

SITUASI a) Pelajar yang tidak dapat menduduki 

peperiksaan akhir semester kerana 

disahkan sakit oleh pegawai 

perubatan Universiti atau hospital 

kerajaan; ATAU  

b) Pelajar berada pada semester akhir 

pengajian dan gagal SATU (1) kursus; 

ATAU  

c) Sebab-sebab lain yang boleh diterima 

oleh Universiti.  

a) Kursus yang tidak ada peperiksaan 

akhir semester; ATAU 

b) Pelajar yang tidak menduduki 

peperiksaan akhir tanpa sebab yang 

boleh diterima oleh Universiti; ATAU  

c) Pelajar yang dilarang menduduki 

peperiksaan akhir 

 

KEPUTUSAN 

PEPERIKSAAN 

Pelajar yang mendapat Kedudukan Bersyarat (KS) tidak layak menduduki 

Peperiksaan Khas (Graduan).  

GRED Pelajar yang lulus Peperiksaan Khas (Graduan) akan diberikan markah lulus minimum 

(60) iaitu gred B-.  
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SISTEM GRED 
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•Gred lulus yang diberi bagi kursus yang bertaraf Hadir Wajib (HW) 
HL 

(Hadir Lulus) 

•Gred gagal yang diberi bagi kursus yang bertaraf Hadir Wajib (HW) 
HG 

(Hadir Gagal) 

•Bagi kursus Hadir Sahaja (HS), rekod pendaftaran kursus akan hanya dicatat di 
dalam transkrip pelajar berkenaan sekiranya kehadiran beliau melebihi 80%. 

HS  

(Hadir Sahaja) 

•Gred Memuaskan (MM)/Tidak Memuaskan (TM)/Gagal (GG) untuk Laporan 
Kemajuan pelajar penyelidikan dan mod campuran 

MM/TM/GG 

•Status TS diberi kepada kursus yang tidak dapat diselesaikan oleh pelajar dalam 
penilaian akhir atas sebab-sebab yang boleh diterima oleh Universiti. 

•Pelajar dikehendaki menduduki Penilaian Khas dalam tempoh yang ditetapkan. 

TS 

(Tidak Selesai) 

 

•Status TD diberi kepada pelajar yang memohon TD kursus dalam tempoh yang 
ditetapkan 

 

TD 

(Tarik Diri) 
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KEDUDUKAN AKADEMIK 
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KEDUDUKAN AKADEMIK 
• Pelajar program pengajian Penyelidikan atau program pengajian Kerja Kursus dan 

Penyelidikan yang sedang membuat penyelidikan dan mendapat Kedudukan Bersyarat (KS) 

sebanyak dua (2) kali berturut-turut akan diberhentikan (KG). 

 

• Pelajar program Kerja Kursus berkedudukan KS perlu mencapai KB sebelum tamat tempoh 

maksimum pengajian untuk layak dianugerah ijazah. 

 

• Pelajar program Kerja Kursus dibenarkan mengulang kursus yang lulus dengan gred B- ke 

bawah untuk membaiki gred dengan kelulusan fakulti. Kursus yang diulang mestilah 

didaftarkan dengan status UG (Ulang Gred). Gred yang terbaik akan diambil kira dalam 

pengiraan PNG dan PNGK. 
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KEDUDUKAN AKADEMIK 
• Pelajar perlu menebus kursus teras atau wajib yang gagal untuk tujuan graduan. Kursus 

tersebut mesti didaftarkan dengan status UM (Ulang Mata Pelajaran). Gred akan berubah 

hanya jika pelajar lulus dan mendapat gred yang lebih baik. Gred yang terbaik akan 

diambil kira dalam pengiraan PNG dan PNGK.  

 

• Pelajar boleh menebus kursus elektif yang gagal dengan kursus elektif yang lain. Kursus 

elektif lain yang ditebus mesti didaftarkan dengan status UM (Ulang Mata Pelajaran). Gred 

yang terbaik akan diambil kira dalam pengiraan PNG dan PNGK. 
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KEDUDUKAN AKADEMIK 
• Pelajar hanya boleh mendaftar semula sekiranya status akademik pada semester SATU (1) 

berada pada kedudukan gagal (KG). Pelajar hanya dibenarkan mendaftar semula (KGDS) 

hanya sekali sahaja dalam program yang sama sepanjang pengajian. 

 

• Pelajar yang telah Tamat Tempoh Pengajian (TT) tetapi tidak memenuhi syarat 

penganugerahan akan diberikan status Kedudukan Gagal (KG) dan akan diberhentikan 

daripada pengajian. 
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RINGKASAN PANDUAN PENDAFTARAN  
SEMULA KE PROGRAM PENGAJIAN SISWAZAH 

BIL STATUS PELAJAR DAFTAR SEMULA 
PENGECUALIAN 

KREDIT 

1. Menarik diri dari program pengajian 
Program sama atau 
yang lain 

Boleh memohon 

2. 

Kedudukan Gagal (KG) dan 
diberhentikan kerana melampaui 
tempoh maksimum pengajian (Tamat 
Tempoh) 

Program yang lain 
Boleh memohon 
 

3. 

Kedudukan Gagal (KG) dan 
diberhentikan kerana gagal dalam 
peperiksaan atau atas alasan selain 
daripada gagal dalam peperiksaan 

Program yang lain Tidak Boleh memohon 

4. 
Diberhentikan kerana tidak mendaftar 
kursus melebihi dari dua (2) semester 

Program sama atau 
yang lain 

Boleh memohon 
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RAYUAN MENARIK BALIK STATUS DIBERHENTIKAN (REINSTATEMENT) 

 Rayuan perlu dibuat dengan menggunakan Borang 
Rayuan Untuk Mengaktifkan Semula Status Pelajar 
Diberhentikan yang boleh diperolehi dari 
Fakulti/Sekolah/Pusat atau di laman web SPS. 

 

 Pelajar perlu mendapatkan sokongan daripada Penyelia 
Utama (bagi pelajar secara penyelidikan) atau sokongan 
Timbalan Dekan Akademik) (bagi pelajar secara 
Kerjakursus dan Mod Campuran)  

 

 Kelulusan untuk menarik balik Status Diberhentikan hanya 
boleh diberi sekiranya tempohnya Status Diberhentikan 
tidak melebihi daripada dua (2) semester pada satu-satu 
masa, tertakluk kepada baki tempoh pengajian pelajar 
yang masih ada.  

 

 Rayuan pelajar yang diberi status Diberhentikan melebihi 
daripada dua (2) semester, tidak akan dipertimbangkan. 
Pelajar dikehendaki membuat permohonan kemasukan 
semula sebagai pelajar baru  

 

 Pelajar perlu membayar denda sebanyak RM250.00  

57 



URUSAN PENGURANGAN/ 
PENGECUALIAN YURAN PENGAJIAN 
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PENGURANGAN/PENGECUALIAN  
YURAN PENGAJIAN  

Sarjana secara 
Kerja Kursus 

Sarjana secara 
Kerja Kursus dan 

Penyelidikan 

Sarjana secara 
Penyelidikan 

Doktor Falsafah 
Pelajar Kurang 

Keupayaan 
(OKU) 

Pelajar Warga 
Emas 
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SYARAT PERMOHONAN 
Pelajar PERDANA/ FAST TRACK 

•Sarjana = mulai semester ke-4 dan ke atas  

•PhD = mulai semester ke-7 dan ke atas 

Telah Melepasi Tempoh Lazim  

Tiada Penajaan/ Tamat Tempoh Pengajian 

Mendapat Keputusan Kedudukan Baik (semester lepas) 

Bagi pelajar Mod Campuran Daftar Disertasi pada semester lepas dan 
mendapat keputusan KB 

•Mod Kerja kursus – mengikut kredit (hanya 4 kredit ke bawah atau sama dengan 1 kursus) 

•Mod campuran dan Penyelidikan 

•Pengurangan 50% dari YURAN PENGAJIAN SAHAJA - jika pelajar belum hantar tesis  

•Pengecualian 100% - jika pelajar telah menghantar tesis sebelum hari pertama minggu ke 9  

Kelulusan 
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